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ROZDZIAL 1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.

Dane Zamawiajacego:

Politechnika Warszawska, Wydzial Inzynierii Produkcji
ul. Narbutta 85 (Gmach Nowy Technologiczny),
02-524 Warszawa

NIP: 5250005834

REGON: 000001554

Politechnika Warszawska, Wydzial Inzynierii Produkcji zaprasza do sktadania ofert
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

Przedmiotem postgpowania jest udzielenie zamoOwienia na przygotowanie materiatoéw
szkoleniowych oraz przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego serii szkolen, warsztatow
i zaje¢ praktycznych w zakresie okreslonym w punkcie 2 SIWZ i Zataczniku Nr 1 do
SWIZ.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, przy catkowita
warto$¢ zaméwienia ponizej 221 000 EURO na podstawie art. 39 — ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.)
zwanej dalej ustawg Pzp, a takze aktow wykonawczych do wymienionej ustawy Pzp, w

szczegbdlnosci Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (poz. 1126). Postgpowanie zostanie
przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Ogloszenie 1 Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia (SIWZ) udostepnione zostaly na stronie internetowej Www.wip.pw.edu.pl
Zamawiajacego od dnia publikacji ogloszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych — do uptywu terminu sktadania ofert.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego Wykonawce stosowac si¢ bedzie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. 2018 r. poz.
1025), jezeli przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stanowi inacze;j.

Uzyte w Specyfikacji terminy majg nast¢pujace znaczenie:
1) ,PW WIP” Iub ,Zamawiajacy” — Wydzial Inzynierii Produkcji Politechniki
Warszawskiej
2) ,,Postgpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
niniejszej Specyfikacji.
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3) ,,SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia.

4) ,,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

5) ,ZamoOwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktorego
przedmiot zostat w sposob szczegdtowy opisany w punkcie 2 SIWZ.

6) "Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ o wykonanie Zamowienia, ztozy oferte
na wykonanie Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie
wykonania Zamowienia.

ROZDZIAL 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem ZamoOwienia jest przygotowanie na rzecz Zamawiajacego materialow
szkoleniowych oraz przeprowadzenie certyfikowanych szkolen, zajec
wyktadowych/warsztatowych (192 h) i praktycznych/projektowych (384 h) na nastepujace
tematy:

e Jaw pracy — efektywne osigganie celoéw zawodowych;

e Kreatywne metody rozwigzywania problemows;

e Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystgpienia publiczne;

e Kierowanie zespotem interdyscyplinarnym;
majacych na celu podniesienie kompetencji okoto 60 studentow Wydziatu Inzynierii
Produkcji Politechniki Warszawskiej z dwoch ostatnich semestrow studiow stacjonarnych
pierwszego stopnia na kierunku Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji (ZiIP). Projekt jest
nastawiony na ulatwienie studentom wejScia na rynek pracy poprzez podnoszenie ich

kompetencji, ktore sg oczekiwane przez pracodawcoéw od kandydatéw do pracy.

2. Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w nastepujacy sposob:

2.1. Zadanie | (wg wniosku Zadanie 2: Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen

1 zaje¢ Warsztatowych) obejmuje dziatanie 1: Opracowanie materiatow szkoleniowych.
Personel projektowy przygotuje szczegotowe sylabusy (wg wytycznych zawartych
w Zat. Nr 9 do SIWZ: SYLABUSY - WYTYCZNE) kursow i zaje¢ praktycznych
oraz opracuje materialy dydaktyczne - w wersji papierowej i elektronicznej
- oraz multimedialne (wideo-szkolenia) dla kazdego z ww. zagadnien. Wzmocnig one
znacznie efekty szkolen.

Dla kazdego z 4 ww. kursow Wykonawca przygotuje:
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e sylabus tematu szczegotowy (opisujacy cele, zatozenia, zrodta i oczekiwane
rezultaty);
e materiaty szkoleniowe - w wersji papierowej i elektronicznej - dla kazdego kursu,
oparte na zrodlach (nie mniej niz 10 pozycji zrodtowych przynajmniej w 30%
z okresu po 2015 r.);
e scenariusze zajg¢ warsztatowych i praktycznych (projekty studenckie);
e ankiety/testy badania bilansu kompetencji w postaci pre-testow, post-testow i
testow egzaminacyjnych (warunkujacych przyznanie certyfikatow);
e multimedialne wideo-szkolenia dla kazdego kursu.
Kazdy kurs konczy si¢ egzaminem/testem kompetencji - to podstawa do wystawienia
certyfikatu ukonczenia szkolenia/nabycia kwalifikacji zgodnego z par. 6
rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z 3.02.2006 r. (Dz. U. Nr 31 poz. 216).

Certyfikat taki ma istotng warto$¢ dodang dla absolwentéw na rynku pracy.

2.2. Zadanie 1l (wg wniosku Zadanie 2: Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i

zaje¢ Wwarsztatowych) obejmuje dziatanie 2: Przeprowadzenie szkolen warsztatowych
(wyktadowych) 192 h.
Edycja 3 (w okresie od 2.01 - 20.03.2019 r.) obejmuje 4 kursy:
1. Jaw pracy — efektywne osigganie celéw zawodowych;
2. Kreatywne metody rozwigzywania problemows;
3. Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne;
4. Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym.
Kazdy kurs obejmuje 36 h lekcyjnych (45 min zajecia + 15 min przerwa) w podziale na:
e Certyfikowane szkolenie w formie wyktadowej/warsztatowej — 12 h;
e Zajecia praktyczne, realizowane w formie projektowej — 24 h (opisane w zadaniu).
Uczestnicy edycji zostang podzieleni na 4 grupy studenckie (po okoto 15 osdb). Lacznie
odbeda si¢ 4 kursy x 12 h = 48 h szkolnych dla jednej grupy studenckiej (lacznie zajgé
wykladowych/warsztatowych dla 4 grup: 192 h). Szczegétowy harmonogram ww. zajec¢
bedzie zaproponowany przez Wykonawce. Ostateczna, wdrozeniowa wersja harmonogramu
zostanie uzgodniona ze Zleceniodawca.
Zajgcia bedg prowadzone przez trenerow, ktorzy przygotowali materiaty szkoleniowe.
Zajecia bgda prowadzone w sposob dostosowany do specyfiki grupy studentéw takimi

metodami Aktywizacyjnymi, jak: warsztaty, ¢wiczenia, prezentacje, dyskusje, gry, case
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studies. Uczestnicy szkolen otrzymajg materialy szkoleniowe, zawierajace tres¢ wykladu i
¢wiczenia oraz dostep do multimedialnych materiatow.
Realizacja zadania bedzie udokumentowana:
e protokotem odbioru sylabusow 1 materiatoéw szkoleniowych dla kazdego z kursow;
e listami obecnosci uczestnikéw projektu na szkoleniu,

e dziennikiem zajec.

2.3. Zadanie 11l (wg Wniosku — Zadanie 3: Przeprowadzenie zaje¢ praktycznych
realizowanych w formie projektowej)
Zajecia praktyczne/projektowe sa kontynuacja szkolen w formie wykladow/warsztatow.
Zrealizowane beda 4 kursy zaje¢ x 24 h = 96 h dla kazdej grupy studenckiej (tacznie zajgé
praktycznych/projektowych dla 4 grup — 384 h).W ramach kazdej grupy powstang zespoty
projektowe (4 — 5 osdb/zespot). Harmonogram zajeé zaproponuje Wykonawca, adekwatnie do
czesci warsztatowej.
Zajgcia prowadzg trenerzy, jak w zadaniu poprzednim. Zajecia praktyczne beda prowadzone
w formie projektowej. Wyniki beda omawiane przez trenera z calg grupg. Uczestnicy
otrzymaja materiaty i scenariusze zaje¢ projektowych.
Na koniec kazdego kursu bedzie przeprowadzony egzamin/test kompetencji — stanowiacy
podstawe do wystawienia certyfikatu ukonczenia szkolenia/nabycia kwalifikacji.
Realizacja zadania bedzie udokumentowana przez Wykonawce:

e listami obecnosci uczestnikow;

e dziennikami zajec;

e pre-testami, post-testami i testem egzaminacyjnym.

Ww. zajecia praktyczne (projektowe) beda realizowane w ramach kursow:
1) Jaw pracy — efektywne osigganie celow zawodowych.
2) Kreatywne metody rozwigzywania problemow.
3) Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne.
4) Kierowanie zespotem interdyscyplinarnym.
Do ww. kursow zostang przeprowadzone:
e pre-testy,
e post-testy;
e testy egzaminacyjnych (bedace podstawa przyznania certyfikatow);
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a opracowane przez Wykonawce na tej podstawie sprawozdania (w wersjach papierowej i
elektronicznej) z ww. testow zostang przekazane Zleceniodawcy na koniec kazdego kursu.
Preferowane przez Zamawiajacego terminy realizacji zajec to piatki, weekendy oraz godziny

popotudniowe w tygodniu roboczym.

3. Szczegodlowy zakres przedmiotu zamowienia okresla Zatacznik Nr 1 do SIWZ, a wzor
umowy okresla Zatacznik Nr 8 do SIWZ. Odbioér ustug w ramach poszczegdlnych
ctapOw zamoOwienia zostanie udokumentowany protokotami cze$ciowymi,
sporzadzanymi po zakonczeniu kazdego etapu oraz protokotem koncowym
sporzadzonym po zakonczeniu przedmiotu zaméwienia, w oparciu o wzor okre§lony
stosownie do Zadania | w Zataczniku Nr 8a; do Zadania Il i 111 Zataczniku Nr 8b, 8c
do SIWZ.

4. Zamawiajacy wymaga, aby faktury za wykonanie ushug byly wystawiane przez
Wykonawce w terminach powigzanych z odbiorami cze¢sciowymi lub koncowymi
poszczegolnych ushug, okreslonych w Zatgczniku nr 1 do SIWZ, jednak nie pdzniej,

niz 29 marca 2019 r.

5. Platnosci beda dokonywane w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na wskazany w umowie rachunek

bankowy Wykonawcy.

6. Wykonawca moze w ciagu jednego dnia prowadzi¢ réwnolegle (maksymalnie) do
czterech zaje¢ (wyktadow/warsztatow i/lub praktycznych/projektowych) po 8 godzin

kazde dla czterech grup (po okoto 15 os6b) w czterech salach.

ROZDZIAL 3. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga, aby Zamowienie zostato wykonane w nastgpujgcych terminach:

1. Zadanie | (wg wniosku Zadanie 2: Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i
zaje¢ Warsztatowych) obejmuje dziatanie 1: Opracowanie materialow
szkoleniowych - w terminie 7 dni od podpisania Umowy. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ sukcesywnego przekazywania materialdow do poszczeg6dlnych kursow

na podstawie protokotu odbioru czg¢$ciowego zgodnie z Zatacznikiem Nr 8a.
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2. Zadanie Il (wg wniosku Zadanie 2: Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i

zaje¢  Warsztatowych) obejmuje dzialanie 2: Przeprowadzenie szkolen
warsztatowych oraz praktycznych/projektowych - Zadanie 111 (wg Wniosku —
Zadanie 3: Przeprowadzenie zaje¢ praktycznych realizowanych w formie
projektowej) zostang przeprowadzone do 20 marca 2019 r. Elementem kazdej z
ofert dotyczacej Zadania Il i 1ll powinien by¢ harmonogram realizacji szkolen
(Zadania Il) i zaje¢ praktycznych (Zadania Ill). Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ czgsciowego odbioru szkolen i zaje¢ praktycznych po ukonczeniu
pelnego cyklu szkolen/zajec¢ praktycznych w ramach kazdego z 4 kurséw. Odbior
bedzie dokonywany na podstawie Protokotu odbioru czgsciowego zgodnie z

Zatagcznikiem Nr 8b.

Stwierdzenie wykonania ustugi w poszczegdlnych Zadaniach zamoéwienia nastapi
poprzez dokonanie odbioru koncowego Zadania |, zgodnie z Zatacznikiem Nr 8a
do SWIZ; Zadania Il i Ill, zgodnie z Zatacznikiem 8c do SWIZ. Po dokonaniu
odbioru koncowego wszystkich Zadan zamowienia bez zastrzezen, ustuga objeta

niniejszym zamdwieniem zostanie uznana za wykonana.

. Miejscem wykonania Zamowienia jest siedziba Zamawiajgcego. Zapewnienie sal

szkoleniowych nalezy do obowigzkéw Zamawiajacego. Koszty wykorzystania sal

szkoleniowych nie obcigzaja Wykonawcy.

ROZDZIAL 4. ZAM()WIENIA CZESCIOWE / OFERTA,
WARIANTOWA/ ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

1.
2.
3.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art.
67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu z wyjatkiem

sytuacji, o ktorej mowa w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
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ROZDZIAL. 5. PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce

zamoOwienia.
2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci ustugi podwykonawcom pod warunkiem,
ze posiadaja oni kwalifikacje do ich wykonania oraz Zamawiajacy wyrazi pisemng zgode

na zlecenie czesci ustugi podwykonawcy.
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ROZDZIAY. 6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zamdwienie mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie_podlegaja wykluczeniu w_oparciu o _art. 24 ust.1 pkt 12-23 oraz_dodatkowo

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i

pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, tj.:

a. W stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1508 z p6zn. zm.) lub ktorego upadios¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba, ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.);

b. ktory, naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych s$rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o
ktorym mowa w ust. 1 pkt 15 chyba, ze Wykonawca dokonat platnosci
naleznych podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne Iub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w

sprawie sptaty tych naleznosci.

2. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu w oparciu o art. 22 ust 1b) dotyczace:

1)

2)

3)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolnych warunkow w tym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Zamawiajacy nie wyznacza szczegolnych warunkéw w tym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Z.dolnos¢ techniczna

O zamowienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
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1) Posiadajg wiedz¢ i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

2)

4.

tj. udokumentowane wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej:
e jednej ushlugi (odpowiadajgcej swoim charakterem i zlozonoscig ustudze

bedacej przedmiotem zamowienia) 0 warto$ci nie mniejszej niz 100 000,00 zt

brutto (stownie: sto tysiecy zlotych), obejmujacej 200 godzin szkolenia w
formie teoretycznej i praktycznej (wyktad i/lub prezentacje i/lub warsztaty),
Poprzez ustuge odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia,
Zamawiajacy rozumnie: wykazanie zamowienia o charakterze 1 zlozonoSci
porownywalnej z przedmiotem zamoOwienia, tj. przeprowadzenie szkolen /wyktadow
oraz egzamindw z zakresu bgdacego przedmiotem zamowienia.
Zamawiajagcy przyjmuje na potrzeby spelnienia warunku, ze dzien szkolenia
to 8 godzin lekcyjnych (po 45 minut).
Posiadaja system zarzadzania jakoscig zgodny z wymogami mi¢dzynarodowej normy

ISO 9001:2008.

Zdolnos¢ zawodowa:

O zamowienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w celu realizacji
zaméOwienia bedg dysponowac, co najmniej 8 osobami (trenerami/wykladowcami)
do prowadzenia zaja¢ dydaktycznych, ktore:

a) legitymujg sie, co najmniej wyzszym wyksztalceniem;

b) posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamoéwienia W wymiarze, co najmniej 10 dni szkoleniowych (w
ramach jednego lub wigcej niz jednego szkolenia).

Powyzsze warunki odnoszg si¢ do wszystkich osob wskazanych przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsigwziecie gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacj¢ zamowienia.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.
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ROZDZIAL 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Dla potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do

wykluczenia, Wykonawca do oferty winien przedlozy¢ nizej wymienione o$wiadczenia

i dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie w zakresie wskazanym
w Zatgczniku nr 4 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu bgdg stanowic
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia

warunki udziatu w postepowaniu.

Wykaz kadry skierowanej do realizacji zamowienia, ktora bedzie uczestniczyé
przy wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
1 umiejetno$ci niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu

wykonywanych przez nich czynno$ci — wzor w Zataczniku Nr 7 do SIWZ.

Wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotow, na
rzecz, ktorych ustugi zostaly wykonane - zgodnie ze wzorem zamieszczonym
w Zalaczniku nr 6 SIWZ. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy,

ze wskazane wyzej ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Certyfikat ISO lub réwnowazny dla Systemu Zarzadzania w zakresie prowadzenia
szkolen.

2. Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji,

o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze zamawiajacemu o$wiadczenie wg

wzoru w zalaczniku nr 5 do SIWZ o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien

publicznych. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
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7ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykonawca, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24, ust. 5, pkt 8 ustawy Pzp,

sktada Zamawiajgcemu nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow Ilub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym
organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

zaswiadczenie wlasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego
dokumentu, potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wilasciwym organem w sprawie sptat tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnos$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,
oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczenia podatkdw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji — dokumentoéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego
porozumienia w splat tych naleznosci;

oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka

zapobiegawczego 1 zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne;
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5) oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optaceniem podatkow i optat lokalnych, o

ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych

(Dz. U. z 2016r. poz. 716).

4, Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt. 4) oraz
pkt.3 ppkt. 1) i 2) niniejszego rozdziatu, sktada dla spelnienia warunku dotyczacego
pkt 1 ppkt. 4) oraz pkt.3 ppkt.1) i 2) - dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) dotyczy pkt 1 ppkt. 4) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,

b) dotyczy pkt 3 ppkt. 1) i 2) nie zalega z optaceniem podatkow, oplat, sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne albo, ze zawarl porozumienie z wlasciwym
organem w sprawie splat nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji

wlasciwego organu,

. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4 litera a) powinny by¢ wystawione nie wczesniej,
niz 6 miesigcy przez uplywem terminu skladania ofert, a dokument, o ktérym mowa w
pkt 4 litera b), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu skladania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 4.
niniejszego rozdziatlu, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadiosci; dokument powinien by¢ wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma 0soba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktoérych
mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub

przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
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gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uplywem terminu sktadania ofert.

8. Oferta wspolna

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.
Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika uprawnionego
do zlozenia oferty albo do ztozenia oferty i zawarcia umowy z Zamawiajagcym
(stosowne dokumenty nalezy zataczy¢ do oferty); pelnomocnictwo nalezy zataczy¢
w oryginale lub notarialnie poswiadczonym odpisie.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow
o$wiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziat 7, pkt 1. ppkt 1 niniejszej SIWZ sktada
kazdy z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie (Zatgcznik nr 4 do
SIWZ). Oswiadczenie to ma potwierdza¢ spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia zlozy
odnoszace si¢ do niego dokumenty wymienione w Rozdziale 7 SIWZ.,

3) Jezeli oferta Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia
publicznego zostanie wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, zazada umowy regulujacej wspotprace tych

Wykonawcow.

ROZDZIAL 8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
Z. WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW

1. Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski Oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, faksem lub przy uzyciu komunikacji

elektronicznej (e-mail: zamowienia@wip.pw.edu.pl), z wyjatkiem oferty, umowy oraz

oswiadczen 1 dokumentow wymienionych w Rozdziale 7 niniejszej SIWZ (réwniez w
przypadku ich zlozenia w wyniku wezwania, o ktorych mowa w art. 26 ust 3 ustawy
prawo zamowien publicznych), dla ktérych przewidziana jest wylacznie forma pisemna.

2. Fakt otrzymania informacji za pomocg e-mail: zamowienia@wip.pw.edu.pl, kazda ze

stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza. Zamawiajacy przyjmuje wszystkie

pisma w godzinach pracy od 8%° - 15%° do (czasu urzedowego obowiazujacego na
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terytorium Rzeczpospolitej Polskiej) w dni robocze (dni robocze - to dni inne niz: dni
ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego, jako dni wolne od
pracy). Jezeli przekazanie informacji (np. wniesienie pisma,) nastapi po godzinie 15%, to
Zamawiajacy przyjmie, jako date doreczenia pisma nastepny dzien roboczy.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie SIWZ.
Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pozniej,
niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej, niz do konca dnia, w
ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Pytania wykonawcow moga by¢ sformulowane na piSmie i skierowane na adres:

Politechnika Warszawska, Wydziat Inzynierii Produkc;i,
Gmach Stary Technologiczny
02 -524 Warszawa, ul. Narbutta 86, Pokoj: ST 119

email: zamowienia@wip.pw.edu.pl. oraz k.wackowski@wip.pw.edu.pl

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 38 ust 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych
tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami (bez ujawnienia zrodla zapytania) zamiesci na

stronie internetowej www.wip.pw.edu.pl.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynagl do Zamawiajacego po uptywie
terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob zmiang
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom i jest ona dla nich wigzaca.
Zmiang SIWZ Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej, na ktorej

udostgpniono SIWZ.

ROZDZIAL 9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z

WYKONAWCAMI.

1. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoéOwienia - o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie,
droga elektroniczng.

2. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
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a) 0sobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w cze$ci merytorycznej,
dotyczacej przedmiotu zamowienia jest prof. nazw. dr hab. Kazimierz Wackowski,

e-mail: k.wackowski@wip.pw.edu.pl ,

b) osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w czesci dotyczacej
procedury udziclania zaméwienia, jest Katarzyna Karczewska: tel. 22 849 87 57,

e-mail: zamowienia@wip.pw.edu.pl,

. Ze wzgledu na obowigzkowa forme¢ pisemnag postgpowania wszystkie ewentualne

wyjasnienia ustne nie sg dla Wykonawcow wigzace.
Osoby wymienione w pkt. 2 upowaznione sg do udostepnienia do wgladu dokumentacji

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na pisemny wniosek Wykonawcy.

ROZDZIAL 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

3.

Wykonawcy bedg zwiagzani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w Rozdziale 12
pkt. 6 SIWZ.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadana ofert.

ROZDZIAL 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowac¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadad
treSci SIWZ. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcodw w zwigzku z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

Wykonawcy zobowigzuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem

Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

16


mailto:k.wackowski@wip.pw.edu.pl

9.

10.

11.

Postepowanie Nr 1/2019/WIP -10SP
Politechnika Warszawska, Wydzial Inzynierii Produkcji, Instytut Organizacji Systeméw Produkcyjnych

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub inng trwala, czytelng technika.

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane oraz zaparafowane lub
podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy

(dalej ,,Osoby Uprawnione™).

Ewentualne poprawki w tek$cie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i
parafowane przez Osoby Uprawnione.

Dodatkowo, w przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, do oferty powinno zostac¢

zalaczone pelnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania czlonkow
konsorcjum w trakcie postegpowania (petnomocnictwo moze takze obejmowac uprawnienie
do zawarcia umowy).

Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty.

a) Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym
w Zataczniku Nr 2 do SIWZ, zawierajacy laczne wynagrodzenie za przedmiot
zamdwienia Wykonawcy (,,Wynagrodzenie”).

b) Wynagrodzenie w formularzu powinno by¢ podane w ztotych polskich, w kwotach
netto oraz brutto (powigkszone o nalezny podatek VAT).

c) Harmonogram zaje¢, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 3

do SIWZ wraz z opisem wymagan Wykonawcy do poszczegolnych sal (jesli sa).

d) Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu i

spetnia warunki udziatu w postepowaniu, przygotowane zgodnie z Rozdziale 7 SIWZ.

e) Projekt umowy parafowany przez Osobg¢ uprawniong jako akceptacja ogoélnych

warunkow umowy.

W przypadku braku w ofercie przygotowanego przez Wykonawcg¢ harmonogramu
sporzadzonego zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do SIWZ, Zamawiajacy odrzuci taka oferte
jako niezgodna ze specyfikacja, na podstawie art. 89 ust 1, pkt. 2) ustawy Prawo zamowien

publicznych.

W przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, Zamawiajacy, dokonujac oceny,
czy konsorcjum spelnia wymagania okreslone w SIWZ, uwzgledni uprawnienia, posiadang
wiedz¢ 1 dosSwiadczenie, potencjat techniczny, personel oraz sytuacj¢ ekonomiczng
i finansowg cztonkow konsorcjum. W zwigzku z powyzszym, wraz z oferta cztonkowie

konsorcjum mogg ztozy¢ jeden komplet dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdziale 7
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SIWZ. Do oferty powinny zosta¢ zatgczone dokumenty wskazane w Rozdziale 7, pkt 1,

ppkt. 1 i 4 przygotowane odrebnie w odniesieniu do kazdego z cztonkéw konsorcjum.

Podpisy na ofercie musza by¢ zlozone przez osobe uprawniong do wystepowania w
imieniu  Wykonawcy zwanymi dalej ,,0osobami uprawnionymi”. Jezeli prawo do
reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentu rejestrowego (we wilasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) nalezy przedlozyé pelnomocnictwo
udzielone osobie podpisujacej oferte. Pelnomocnictwo powinno by¢ do oferty ztozone

w oryginale lub w kopii potwierdzonej za zgodnos$¢é przez notariusza.

. Informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.
Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa,
W rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018r. poz. 419
ze zm.), jezeli Wykonawca nie p6zniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie
mogg one by¢ udostgpnione oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 ustawa Pzp, tj.: m.in.: nazwy i adresu, informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow platnosci. W zwigzku z
powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia odpowiedniego punktu druku
formularza ofertowego. Zastrzezone informacje winny by¢ odpowiednio oznaczone na

wilasciwym dokumencie widocznym napisem: ,tajemnica przedsiebiorstwa” i ztozone w

odrgbnej kopercie wewnetrznej, a na ich miejscu w dokumentacji nalezy zamiescic

stosowne odsytacze. Ponadto Wykonawca dotacza do oferty wyjasnienie, w ktérym

wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

ROZDZIAY. 12. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ
OTWARCIA OFERT

1.

Miejsce zlozenia ofert:
Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego 1 zaadresowac:

Politechnika Warszawska,

Wydzial Inzynierii Produkcji,

ul. Narbutta 86 (Gmach Stary Technologiczny - ST), pokéj: ST 119,
02-524 Warszawa.
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Ofert¢ nalezy umiesci¢ w jednej zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposob
zabezpieczonej kopercie wewnetrznej oraz jednej nieprzezroczystej kopercie zewnetrznej
0znaczonej napisem:
»Oferta na przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i zaj¢¢ warsztatowych oraz
zaje¢ praktycznych, realizowanych w formie projektowej w ramach projektu ,,Twoj
certyfikat na przyszilo$¢”, (UDA-POWR.03.01.00-00-K312/15), wspolfinansowanego
ze Srodkow UE w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, o$
priorytetowa III: Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju - nie otwiera¢
przed dniem 11. 01. 2019 r., do godz. 10:00”.
Na wewnetrznej kopercie nalezy poda¢ nazwe 1 adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot
nieotwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert.

5. Zaréwno zmiana jak 1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej. Na

kopercie zewnetrznej nalezy dodatkowo umie$ci¢ zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY”

lub ,, WYCOFANIE OFERTY”.
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Termin skladania ofert i termin otwarcia

Termin skladania ofert uptywa 11. 01. 2019 r. o godz. 10%. Oferty zlozone po tym
terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej

wystania przesyltka pocztowg czy kurierska.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 11. 01. 2019 r., 0 godz. 12:00, w siedzibie
Zamawiajacego (Biuro Projektu TCnP), pok. ST 119 (Gmach Stary

Technologiczny).
Uwaga! W Przypadku ewentualnego przesuniecia terminu skladania ofert:

Zamawiajacy moze przesung¢ termin skladania ofert oglaszajagc zmiange wszystkim,
ktorzy otrzymali SIWZ. W tym przypadku wszelkie prawa i obowigzki Zamawiajacego i
Wykonawcow, uprzednio odnoszace si¢ do wczesniejszego terminu sktadania ofert,

odnoszg si¢ do nowego terminu sktadania ofert.
Uwaga! Oferty zlozone po terminie:

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert, okreslonym

w SIWZ, zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firm) oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje zawarte w ofertach dotyczace: ceny oferty i liczby dodatkowych

godzin szkolenia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j

informacje dotyczace:

kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie.
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14. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego sa jawne 1 podlegaja
udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
wykonawca zastrzegt nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, ze nie mogg one by¢
udostepniane.

15. Po wyborze oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte, o tresci
przewidzianej w art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

16. Wyniki postgpowania zostang ogloszone zgodnie z wymogami art. 92 lub art. 93
ustawy Prawo zamowien publicznych na stronie internetowej: www.wip.pw.edu.pl.

ROZDZIAL 13. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Po stwierdzeniu wazno$ci ofert oraz spelnienia wymagan niniejszej SIWZ,
Zamawiajacy dokona oceny merytorycznej ofert w oparciu o kryteria, o ktérych
mowa ponize;j.

2. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Wymagana  (obowigzkowa) liczba  certyfikowanych  szkolen —  zajec
wyktadowych/warsztatowych (192 h) oraz praktycznych/projektowych (384 h)
obejmuje razem: Lhw = 576 godzin.

4.  Wykonawca moze w ciagu jednego dnia prowadzi¢ rownolegle (maksymalnie) do
czterech zaje¢ (wyktadow/warsztatow 1/lub praktycznych/projektowych), do 8
godzin, dla czterech grup (po okoto 15 os6b) w czterech salach.

5. Zamawiajacy dokona oceny ofert zlozonych w postepowaniu na podstawie
nastepujacych kryteriow oceny.

Lp. | Kryterium Waga kryterium | Maksymalna liczba
punktéw mozliwa
do uzyskania w
Kryterium

1. | Cena oferty (P) 40% 40 pkt

2. | Deklarowana liczba godzin szkolenia (Kz) 35% 35 pkt

3. | Dodatkowa funkcjonalnos¢ (Df) 25% 25%

Razem (PC): 100 pkt
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6. Kryterium ,,Cena oferty” (P) —waga 40%, 40 pkt.

Wynagrodzenie Wykonawcy. Maksymalng liczb¢ punktow [40]] otrzyma
Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsze Wynagrodzenie brutto, natomiast pozostali
Wykonawcy otrzymaja odpowiednio umniejszong liczbe punktow zgodnie z

ponizszym wzorem:

P - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za kryterium ceny:

gdzie:
W\ — najnizsza cena oferty,

Wog — cena oferty badanej.

7. Kryterium ,,Deklarowana liczba godzin szkolenia” — (Kz) — waga 35%, 35 pkt.

Jezeli Lhmax # Lhw wtedy:

Ky — Lhi — Lhw . 35
Lhmax — Lhw
Jezeli Lhmax = Lhw, wtedy:
Kz=0

w ktorym:
Kz — ocena kryterium i-tej oferty;
Lhi — deklarowana liczba godzin szkolenia (nie mniejsza niz Lhw) i-tej oferty;
Lhw —wymagana liczba godzin szkolenia;
Lhmax — maksymalna liczba godzin szkolenia sposrdd ztozonych ofert;

Dodatkowa funkcjonalnos¢ - (DF) — waga 25%, 25 pkt.

8. Zaoferuja dostep do aktywnego portalu/srodowiska dla uczestnikow szkolen— 25 pkt.
Zamawiajacy bedzie punktowal zaoferowanie przez Wykonawce aktywnego
portalu/$rodowiska dla uczestnikow szkolen, zawierajacego: informacje organizacyjne dla
uczestnikow szkolenia, materialy pozwalajace na utrwalanie wiedzy zdobytej podczas
szkolenia — testy, quizy, webinaria z zakresu zrealizowanych szkolen, przestrzen z

mozliwoscig zadawania pytan i dyskusji — rowniez z trenerami/ekspertami

Zamawiajacy przyzna punkty w nastgpujacy sposob:
Wykonawca zaoferuje ww. aktywny portal/Srodowisko: TAK — 25 pkt.; NIE — 0 pkt.
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W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu ofertowym czy zaoferuje dostgp do

aktywnego portalu /Srodowiska, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca NIE oferuje dodatkowej

funkcjonalnosci i przyzna 0 pkt.

9.

Calkowita liczba punktéw przyznana badanej ofercie zostanie obliczona wedlug

ponizszego wzoru:

PC =P + Kz + Df

Gdzie:

PC - calkowita liczba punktow uzyskanych przez badang ofertg:

P — catkowita liczba punktéw uzyskana przez badang ofert¢ w kryterium ,,Cena oferty”,

Kz — catkowita liczba punktow uzyskana przez badang ofert¢ w kryterium ,,Deklarowana

liczba godzin szkolenia”,

Df — dodatkowa funkcjonalnos$é.

10.

11.

12.

13.

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna ofert¢ wazna, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow, obliczong zgodnie ze wzorem w pkt. 10.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza

oferte.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym przez ustawe oraz w SIWZ 1 zostanie

oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o0 podane kryteria wyboru.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigce;j
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

ROZDZIAL 14. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga od wybranego Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy — zgodnie z art. 147 ustawy Prawo zaméowien publicznych.
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ROZDZIAL 15. WADIUM

Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium.

1. Wysokos¢é wadium.

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium, na caly okres zwigzania oferta,

w wysokosci 3 000,00 zi

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczedno$ciowo—
kredytowej,

z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 110 ze zm.).

3. Gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa, porgczenie bankowe oraz porgczenia
innych instytucji winny zosta¢ zlozone w formie dokumentu oryginalnego. Dokument
wadialny powinien by¢ wystawiony na Zamawiajacego, mie¢ forme os$wiadczenia
bezwarunkowego, nieodwotalnego iplatnego na pierwsze pisemne zgdanie

Zamawiajacego.

KONTO ZAMAWIAJACEGO: Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnies¢ przelewem na
rachunek bankowy 81 1240 1053 1111 0000 0500 5664 Pekao SA O/Warszawa

z podaniem tytulu: ,wadium w przetargu nieograniczonym na przeprowadzenie

certyfikowanych szkolen i zajg¢ warsztatowych oraz zaje¢ praktycznych, realizowanych w
formie projektowej w ramach projektu ,,Twdj certyfikat na  przysztos¢”,
(UDA-POWR.03.01.00-00-K312/15), wspotfinansowanego ze $rodkow UE w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j, oS priorytetowa III: Szkolnictwo Wyzsze

dla Gospodarki i Rozwoju. Nr postepowania Nr 1/2019/WIP -10OSP

4. Wadium nalezy wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie

wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazal za
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skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze
otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza. Zwrot wadium Wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza zostanie dokonane niezwtocznie po
podpisaniu umowy na dostawe przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 1 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1, os§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust.1, pelnomocnictw lub
nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce, jako
najkorzystniejsze;j.

7. Zamawiajacy zatrzymuje rowniez wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL 16. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE
POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta:
1) odpowiada wszystkim wymaganiom ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
2) spelnia wszystkie warunki okreslone w SIWZ;
3) uznana zostala za najkorzystniejszg w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

2. Po wyborze oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o tresci

przewidzianej w art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zaméowien publicznych.

3. Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej informacje, o ktéorych mowa w art. 92 ust.

2 ustawy Prawo zzamowien publicznych.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu umowe regulujaca

wspolprace Partnerow przy realizacji przedmiotowego zamowienia, w przypadku, gdy za
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oferte najkorzystniejszg uznano oferte ztozong przez Partnerow ubiegajacych si¢ wspdlnie

0 udzielenie niniejszego zamdwienia (art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych);

5. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy

Prawo zamowien publicznych.

6. Wybrany Wykonawca zostanie wezwany przez Zamawiajacego do podpisania umowy

zgodnej ze wzorem umowy, zalaczonym w SIWZ (zatgcznik nr 8 do SIWZ).

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
dokonywania ich ponownej oceny, chyba, ze wystapia przestanki, o ktérych mowa w art.

93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zostanie zamieszczone w Biuletynie Zamdwien

Publicznych nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

ROZDZIAY. 17. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Jako odrgbny Zatacznik nr 8. do SIWZ Zamawiajacy zamiescit wzor umowy, ktora okresla
warunki umowne realizacji przedmiotowego zamowienia publicznego.
2. Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy Pzp zmiany zawartej umowy moga nastgpowac w razie:
1) zmiang liczby uczestnikéw szkolenia objetego przedmiotem zamowienia zgodnie
z uzasadnionymi potrzebami Zamawiajacego, jesli w wyniku tych zmian nie
nastapi:
a) zwigkszenie wartosci umowy w zakresie danego zadania;
b) obnizenia ceny netto:
2) zmiang terminu przeprowadzenia szkolenia zaoferowanego w harmonogramie
ztozonym przez Wykonawcg.
3. Warunkami dokonania zmian wskazanych w ust. 2 moga by¢ spowodowane:
1) zmiang organizacyjng lezacg po stronie Zamawiajacego;
2) koniecznos$cig prawidtowej realizacji przez Zamawiajgcego zadan polegajacych
na wykonywaniu dziatalnosci edukacyjne;j;
3) koniecznoscig uwzglednienia zmian  wynikajacych z  powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa.
4. Strony przewiduja mozliwos¢ dokonywania zmian w treSci zawarte] umowy

w stosunku do tresci oferty, poza wskazanymi powyze;j:
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1) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobag innych istotnych zmian
umowy, mozliwe jest sporzadzenie aneksu do umowy zmieniajacego dane firmy

2) w wyniku przejecia przez Zamawiajagcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow;

3) w wyniku zmiany terminu wykonania zamowienia tj.

a) w przypadku zmiany planu zaj¢¢ studentow bioragcych udzial w szkoleniu
uniemozliwiajagcy uczestnictwo w szkoleniach prowadzonych przez
Wykonawceg;

b) w przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty brutto umowy
przewiduje si¢ przedtuzenie terminu realizacji przedmiotu umowy w formie
pisemnego aneksu;

c) w przypadku wykorzystania maksymalnej kwoty brutto umowy uwaza sig¢, iz
umowa przestaje obowigzywac.

4) zaistniejg okoliczno$ci skutkujace konieczno$cig dokonania zmian, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ w momencie zawierania umowy, a sg one korzystne dla
Zamawiajacego, przy czym zmiany te nie moga wplywaé¢ na wysokos¢
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

5) w przypadku zmiany obowigzujacych przepisow prawnych, majacych
zastosowanie przy udzielaniu zamoéwien publicznych, tres¢ umowy bedzie

zmieniata si¢ stosownie doprowadzonych rozwigzan prawnych.

5. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze

wyrazi¢ zgodeg. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

6. Zamawiajacy zawrze umowe¢ Ww sprawie przedmiotowego zamoéwienia publicznego, z
zastrzezeniem art. 183 Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny
Sposob.

7. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie

bedzie wynika¢ z dokumentow zatagczonych do oferty.
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8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownego badania i oceny.

9. Jezeli oferta Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, jako oferta
najkorzystniejsza, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego umowy regulujacej wspoélprace tych Wykonawcow, o ile umowa nie zostata
zalaczona do oferty. Zaleca si¢, aby umowa okreslata strony umowy, cel dziatania, sposob
wspoltdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamodwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji, rgkojmi), wykluczenie
mozliwo$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw do

czasu wykonania zaméwienia.

10. W celu zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy lub upowazniona przez Wykonawce do podpisania umowy
(pelnomocnictwo nalezy okaza¢ przy podpisywaniu umowy) zglosi si¢ do siedziby
Zamawiajacego z pieczecia zawierajaca nazwe 1 adres Wykonawcy w terminie ustalonym
Z Zamawiajacym wraz z dokumentami wymienionymi odpowiednio w ust. 5, o ile dokumenty

te nie zostaty przekazane wczesnie;j.

ROZDZIAL 18. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom oraz innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow Ustawy
PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych w Dziale VI - Srodki ochrony prawnej, art. 179-198 g (Dz. U. z
2018 r. poz., 1986 z pozn. zm.)
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ZALACZNIKI
Nastepujace zalaczniki stanowig integralng cz¢s¢ SIWZ:

e Zalgcznik nr 1: Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia

e Zalacznik nr 2: Formularz ofertowy

e Zalgcznik nr 3: Harmonogram realizacji szkolen

e Zalacznik nr 4: Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z art. 24 ust 1 pkt. 13 — 24
e Zalacznik nr 5: O§wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

e Zalacznik nr 6: Wykaz ustug zrealizowanych przez Wykonawce

e Zalgcznik nr 7: Wykaz kadry skierowanej do realizacji Zamowienia

e Zalacznik nr 8: Wzér Umowy

e Zalacznik nr 8a: Wzdr protokotu odbioru (cze$ciowy/koncowy) materiatow szkoleniowych
o Zalacznik nr 8b: Wzbr protokotu odbioru(czgsciowy) szkolen.

e Zalacznik nr 8c: Wzdr protokotu odbioru (koncowy) szkolen.

e Zalgcznik nr 9: Sylabusy do kursow.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ: SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamowienia jest przygotowanie na rzecz Zamawiajgcego materiatow szkoleniowych

oraz przeprowadzenie serii szkolen, warsztatdw majacych na celu podniesienie kompetencji
okoto 60 studentow Wydziatu Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej z 2 ostatnich semestrow
studiow stacjonarnych I stopnia na kierunku Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji (ZiIP). Projekt jest
nastawiony na ulatwienie studentom wejscia na rynek pracy poprzez podnoszenie ich kompetenc;i,
ktore sa oczekiwane przez pracodawcow od kandydatéw do pracy.

Tematyka 4 kurséw planowanych do realizacji w ramach niniejszego Zamowienia obejmuje:

1) Jaw pracy — Efektywne osiaganie celow zawodowych
a. Efektywne osiaganie celow zawodowych
b. Rozwdj kompetencji w zakresie przedsigbiorczosci i samoorganizacji
2) Kreatywne metody rozwiazywania problemow
a. Rozwdj kompetencji w zakresie praktycznych technik i metod
rozwiazywania problemow w obrebie wyzwan zawodowych
b. Umiejetnos¢ przekonywania i dyskusji
3) Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne
a. Rozwdj umiejetnosci kontaktowania si¢ ludzmi, bycia komunikatywnym
(prezentacje) oraz wspotdziatania w grupie
b. Rozwigzywanie konfliktow miedzyludzkich
4) Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym
a. Rozwdj kompetencji w zakresie komunikacji interdyscyplinarnej
Kreowanie §wiadomosci roli i funkcji lidera
Samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji oraz asertywnosé
Praca zespotowa, ustalanie celow i budowanie hierarchii zadan

© o0 o

Egzekwowanie i ocenianie pracy zespotu

Kazdy kurs musi by¢ poprzedzony pre-testem, zakonczony post-testem oraz egzaminem
potwierdzajacym zdobyta podczas kursu (szkolen warsztatowych oraz zaje¢ praktycznych)
wiedze 1 umiejetnosci. Przygotowanie i przeprowadzenie pre-testow, post—testow i egzamindéw
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Uczestnikowi, po zdaniu egzaminu, Wykonawca wydaje
certyfikat potwierdzajacy zdobyte kompetencje/kwalifikacje. W zwigzku z powyzszym
Wykonaweca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu:

e zestawu pytan/zagadnien do pre — testow, post —testow i egzaminow.

e protokolu z egzamindow zawierajagcego co najmniej: forme przeprowadzenia
egzaminu, wskazanie osoby/osob prowadzacych egzamin, wykaz 0s6b
przystepujacych do egzaminu, wykaz osob, ktore zdaty egzamin, date i miejsce
przeprowadzenia egzaminu, podpisy egzaminatorow.

e imienny wykaz wydanych certyfikatow z potwierdzeniem odbioru przez uczestnika.

Szczegdlowe informacje nt. celu i zakresu realizacji poszczegdlnych kursow znajdujg si¢ w

Zataczniku nr 9 do SIWZ, tj. Sylabusy do kursow.
Ponadto sposob realizacji kursow musi by¢ zgodny z ponizszym zakresem zamowienia.
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Zakres zamowienia obejmuje:

Zadanie |

Przygotowanie materiatlow szkoleniowych do opisanych powyzej 4 kurséw sktadajacych sie¢ ze
szkolen w formie warsztatowej, prowadzonych w wymiarze 12 godzin oraz zajg¢ praktycznych
realizowanych w formie projektowej w wymiarze 24 godzin. Dla kazdego z 4 kurséw obowigzkiem
Wykonawcy jest opracowanie:

Konspektu (tzw. sylabusa szczegdtowego) opisujacego szczegdtowy program, zatozenia,

cele oraz oczekiwane rezultaty zajeé;

Kompletnych materialéw szkoleniowych w formie podrgcznikow, ¢wiczen i prezentacji
do wszystkich podejmowanych w trakcie kursu zagadnien, opracowanych w oparciu o
aktualne zrodta, (co najmniej 30% zrodet — z ostatnich trzech lat);

Scenariuszy szkolen i zaje¢ warsztatowych oraz zaje¢ praktycznych pod projekty
studenckie;

Multimedialnych wideo szkolen obejmujgcych wszystkie zagadnienia podejmowane

w trakcie kursow wraz z uwypuklonymi kluczowymi zagadnieniami.

Zadanie 11
Przeprowadzenie certyfikowanych szkolen w formie warsztatowej na kazdy z opisanych powyzej
tematdéw kurséw. W szczego6lnosci:

1.

Zaleca sig, aby szkolenia prowadzone byty przez treneréw zaangazowanych w przygotowanie
materiatlow szkoleniowych.

Poszczegolne szkolenia bedg realizowane w wymiarze 12 godzin dla jednej grupy studentow.
Zamawiajacy planuje utworzenie 4 grup studentow, kazda po 15 os6b. W sumie do
zrealizowania bedzie w ramach niniejszego zadania 192 godzin zaje¢ (kazda godzina to 45
min zaje¢ + 15 min przerwy).

Zajecia maja by¢ prowadzone w sposob dostosowany do specyfiki grupy studentow metodami
aktywizujagcymi: warsztaty, C¢wiczenia, prezentacje, dyskusje, casestudies. Kazdy kurs
powinien by¢ poprzedzony wykonaniem pre- testow, z na zakofczenie kursu Wyktadowca
powinien wykona¢ post — testy oraz test egzaminacyjny (bedacy podstawa przyznania
certyfikatu).

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania kazdemu z uczestnikow zestawu materiatow
szkoleniowych w formie elektronicznej i papierowej zawierajgcych tre$ci przekazywane
podczas wykladow i ¢wiczen.

Preferowane przez Zamawiajgcego terminy realizacji zajec to piatki, weekendy oraz godziny
popotudniowe w tygodniu roboczym.

Zadanie 111
Przeprowadzenie zaje¢ praktycznych realizowanych w formie projektowej na kazdy z opisanych
powyzej tematow kursow. Zajecia praktyczne sg kontynuacjg szkolen realizowanych w czesci B. W

szczegoblnosci:

1.

Zaleca si¢, aby zajecia praktyczne realizowane byly przez trenerow zaangazowanych
w przygotowanie materiatow szkoleniowych i prowadzenie szkolen w cz¢éci B zamowienia.

Poszczegodlne zajecia praktyczne beda realizowane w wymiarze 24 godzin dla jednej grupy
studentoéw. Zamawiajagcy planuje utworzenie 4 grup, kazda po 15 osoéb. W sumie do
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zrealizowania bedzie w ramach niniejszego zadania 384 godzin zaje¢ (kazda godzina to 45
min zaje¢ + 15 min przerwy).

W ramach kazdej z 4 grup zostang dodatkowo wydzielone 3 zespoty projektowe, liczace 4-5
osOb. Studenci, oprocz uczestnictwa w zajeciach praktycznych, beda wykonywali zadania
projektowe w czasie pomiedzy zajeciami. Wyniki tych prac bedg omawiane przez Trenera z
cala grupa.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania kazdemu z uczestnikow zestawu materiatow
szkoleniowych w formie elektronicznej i papierowej, zawierajacych tresci przekazywane
podczas zaj¢é.

Preferowane przez Zamawiajgcego terminy realizacji zajec to piatki, weekendy oraz godziny
popotudniowe w tygodniu roboczym. Kazdy kurs musi by¢ zakonczony egzaminem
potwierdzajacym zdobyta podczas kursu wiedzg.

Dostep do aktywnego portalu/srodowiska dla uczestnikow szkolen.
Zamawiajacy oczekuje zaoferowania przez Wykonawce aktywnego portalu/srodowiska dla
uczestnikdw szkolen, zawierajagcego: informacje organizacyjne dla uczestnikow szkolenia,
materialy pozwalajace na utrwalanie wiedzy zdobytej podczas szkolenia — testy, quizy,
webinaria z zakresu zrealizowanych szkolen, przestrzen z mozliwoscia zadawania pytan i
dyskusji — rowniez z trenerami/ekspertami.
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ: FORMULARZ OFERTOWY

/pieczeé lub nazwa i adres Wykonawcy/

Nazwa (firma)/imi¢ i nazwisko Wykonawcy —

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:
Politechnika Warszawska

Wydzial Inzynierii Produkcji
Narbutta 85

02-524 Warszawa

w zaleznosci od podmiotu NIP/PESEL: ..., ,
REGON: Lo, ,
w zaleznosci od podmiotu: KRS/CEIDG): ...vviviiiii e, ,

TEPTEZENTOWAILY PIZEZ - e eneneenee et e et et e et e e et e et et et e et e e e e e et et e et e e et e e e e e e e e neaeees

Dotyczy:
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

1/2019/WIP-IOSP na: Przygotowanie materiatdow szkoleniowych, przeprowadzenie certyfikowanych

szkolen 1 zajg¢ warsztatowych oraz zaje¢ praktycznych realizowanych w formie projektowej w ramach
projektu ,,Twoj certyfikat na przyszto$¢” (POWR.03.01.00-00-K312/15)

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nieograniczonym oferujemy wykonanie przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z warunkami i wymogami zawartymi w SIWZ, a w szczegdlnosci zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1 oraz zatgcznik nr 9 do SIWZ) oraz na warunkach
umownych wynikajacych ze wzoru umowy stanowigcej zatacznik nr 8 do SIWZ w nastepujacych
cenach:

Zadanie I. Opracowanie materialow szkoleniowych

Liczba i
Lp. Nazwa kursu . brutto za Warto$¢ brutto
kompletow
komplet
1. | Jaw pracy — efektywne osigganie celow 60
zawodowych
2. 60

Kreatywne metody rozwigzywania problemow
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3. | Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i 60
wystapienia publiczne
4. | Kierowanie zespotem interdyscyplinarnym 60
Razem
Laczna cena ofertowa brutto za Zadanie I Wynosi: .......cccoevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn, zZiotych
(stownie ZYOtyCh: ....oviininniiiiiiiiiiiii e )

Zadanie II. Przeprowadzenie szkolen wykladowych/warsztatowych

Planowana Deklarowana | Deklarowana | Stawka Wartos¢
Lp. Nazwa szkolenia liczba Liczba | liczba godzin | liczba godzin | godzinowa brutto
uczestnikow | grup | szkoleniana | szkolenia szkolenia (6)*(7)
ogélem grupe* (4)*(5) (brutto)
1 2 3 4 5 6 7 8
Ja w pracy — efektywne
1} osigganie celow 60 4
zawodowych
Kreatywne metody
2/ rozwigzywania 60 4
problemow
Kompetencje
interpersonalne,
3{ autoprezentacja i 60 4
wystapienia publiczne
4 Klerowanle _zespolem 60 4
interdyscyplinarnym
5 Razem godzin: - -
Razem:

*Gdzie Lhi — oznacza deklarowang liczbg godzin szkolenia (nie mniejsza niz Lhw=576 h) i-tej oferty.

Natomiast w polach w kolumnie (5) nalezy wpisa¢ liczbe godzin wg wzoru: 12+(Lhi—Lhw)/8.

Laczna cena ofertowa brutto za Zadanie Il wWynosi: ......cccceevvniiiiiiniiiiiiiiiiiinienane. zlotych

(slownie ZYOtyCh: ....ovnniinniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt ettt e e e )
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Zadanie III. Przeprowadzenie zaje¢¢ praktycznych/projektowych

Planowana Deklarowana | Deklarowana | Stawka Wartos¢
Lp. Nazwa szkolenia liczba Liczba | liczba godzin | liczba godzin | godzinowa brutto
uczestnikow | grup | szkoleniana | szkolenia szkolenia 6)*(7)
ogélem grupe* (4)*(5) (brutto)
1 2 3 4 5 6 7 8
Ja w pracy — efektywne
1) osigganie celow 60 4
zawodowych
Kreatywne metody
2| rozwigzywania 60 4
problemow
Kompetencje
3 mterpersonaln_e,_ 60 4
autoprezentacja i
wystapienia publiczne
4 Klerowanle _zespolem 60 4
interdyscyplinarnym
5 Razem godzin: - -
Razem:

*Gdzie Lhi — oznacza deklarowang liczbe godzin szkolenia (nie mniejsza niz Lhw=576 h) i-tej oferty.

Natomiast w polach w kolumnie (5) nalezy wpisa¢ liczbe godzin wg wzoru: 24+(Lhi—Lhw)/8.

Laczna, deklarowana przez Wykonawce, liczba godzin wykladow/warsztatow i zajeé
praktycznych/projektowych (dla Zadania Il i Zadania 1) - Lhi: ..o

Laczna cena ofertowa brutto za Zadanie III Wynosi: .......cccivveiiiiiiiiiinicieciniennrcennees zlotych
(stownie ZYOtyCh: ....civiiniiiniiiiiiiiiiiniiiieiiiieieiiieiieeteerssnstsnssentosnsonssnsssnssnnes )

Laczna cena ofertowa brutto (Zadanie IH+IIHIII) Wynosi: .....ccovviviineiiniiinicinecinicnnrccnconnes
ziotych (slownie Zhotych:...ccovvviiiniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinioieiinecinecens

DF — Oferuje/ nie oferuje dostep do aktywnego portalu/Srodowiska dla uczestnikéw szkolen.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z tresScig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen.

2. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w SIWZ.

3. Oswiadczamy, ze zaoferowana cena brutto, w kazdej czgsci zamdwienia podana w niniejszym
formularzu, zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdéwienia.

4. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie¢ do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam/y, ze stosownie do art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, wybor naszej oferty:

nie bedzie* prowadzil do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018r., poz.
2174 z pdzn. zm.)
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bedzie* prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug (Dz. U. z 2018r., poz.
2174 z pozn. zm.)

jednoczesnie wskazuje/my:

nazwy (rodzaj) towaru lub ustug, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
0N -4 N

wraz z okreSleniem ich wartosci bez kwoty podatku VAT ...............oooiiiiiiiinnnn..

W przypadku braku wskazania jednej z opcji Zamawiajgcy przyjmie, zZe oferta nie bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

6. Tajemnica przedsiebiorstwa:
Korzystajac z uprawnienia nadanego tre$cig art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien z dnia
29.01.2004r. publicznych zastrzegamy, ze informacje: ............... (wymieni¢ czego dotyczy)
zawarte sa w nastgpujacych dokumentach: ............... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
zgodnie z definicja zawartg w tresci art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018, poz. 419 z pozn. zm.) i nie moga by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania.

UZASADNIENIE:
Jednoczesnie wykazujemy, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa

poniewaz:

Uwaga:

Zastrzezone informacje winny by¢ odpowiednio oznaczone na wiasciwym dokumencie widocznym
napisem ,tajemnica_przedsiebiorstwa” i zioZone w odrebnej kopercie wewnetrznej, a na ich

miejscu W dokumentacji zamieszczone stosowne odsytacze.

7. Oferta wraz z dokumentami zostala zlozona na ......... stronach, kolejno ponumerowanych

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

MiejSCOWOSCE, datar . ..ottt e
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ: HARMONOGRAM REALIZOWANYCH
SZKOLEN

Ipiecze¢ lub nazwa i adres Wykonawcy/
Zamawiajacy:
Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji
Narbutta 85
02-524 Warszawa

HARMONOGRAM REALIZOWANYCH SZKOLEN

Nazwa (firma)/imi¢ i nazwisko Wykonawcy —

w zaleznosci od podmiotu NIP/PESEL: ... ,
REGON: ... ,
w zaleznosci od podmiotu: KRS/CEIDG): ... ,

TEPIEZENEOWAILY PIZEZ « v event ettt ettt ettt et et ettt e e et et et et e et et et e et et et et et et et et ea e e aeneaes

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego nr  ZP/1/2019/WIP-IOSP na: Przygotowanie materialdow szkoleniowych,
przeprowadzenie certyfikowanych szkolen 1 zaj¢¢ warsztatowych oraz zaje¢ praktycznych
realizowanych w formie projektowej w ramach projektu ,,Twoj certyfikat na przysztosc”
(POWR.03.01.00-00-K312/15), proponuj¢ nastepujgce terminy przeprowadzenia szkolen objetych
przedmiotem zamowienia (Wykonawca musi podaé co najmniej dwa proponowane terminy kaidego
z oferowanych szkolen):

ZADANIE 11

PRZEPROWADZENIE CERTYFIKOWANYCH SZKOLEN I ZAJEC WARSZTATOWYCH
W WYMIARZE 12 GODZ. DLA 4 GRUP.

1. Jaw pracy — efektywne osigganie celéw zawodowych

Ip. | Temat zajeé Nr grupy Data Godziny od- | Liczba godzin
realizacji do
zajed

1. I grupa
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Il grupa

111 grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

2. Kreatywne metody rozwigzywania problemow

Temat zajec

Nr grupy

Data
realizacji
zajel

Godziny od-
do

Liczba godzin

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

3. Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne

Temat zajec

Nr grupy

Data
realizacji
zaje

Godziny od-
do

Liczba godzin

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa
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2. | grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

4. Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym

|.p | Temat zaje¢ Nr grupy Data Godziny od- | Liczba godzin
realizacji do
zajed

1. | grupa

Il grupa

11 grupa

IV grupa

2. | grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

ZADANIE 111

PRZEPROWADZENIE ZAJEC PRAKTYCZNYCH REALIZOWANYCH W FORMIE
PROJEKTOWEJ W WYMIARZE 24 GODZ. DLA 4 GRUP.

C.1. Ja w pracy — efektywne osiaganie celow zawodowych
I.p | Temat zajeé Nr grupy Data Godziny od- | Liczba godzin
realizacji do
zajel
1. I grupa
Il grupa
111 grupa
IV grupa
2. | grupa
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Il grupa

111 grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

C.2. Kreatywne metody rozwiazywania probleméow

Temat zajec

Nr grupy

Data
realizacji
zaje

Godziny od-
do

Liczba godzin

I grupa

Il grupa

Il grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa
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IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

C.3. Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne

Temat zajeé

Nr grupy

Data
realizacji
zajed

Godziny od-
do

Liczba godzin

| grupa

Il grupa

Il grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

Il grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa
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C.4. Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym

|.p | Temat zaje¢ Nr grupy Data Godziny od- | Liczba godzin
realizacji do
zajeé

1. I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

2. I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

3. I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

4, I grupa

Il grupa

111 grupa

IV grupa

Oczekiwania Wykonawcy, dotyczace sal (JESIT S8)1 ..cvevueiirniriniriiniieeieererestee ettt

MiEJSCOWOSE, dAA: ...'vtieie ittt

(podpis Wykonawcy/Wykonawcoé4w lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ: OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji
02-254 Warszawa

ul. Narbutta 85

Nazwa (firma)/imi¢ i nazwisko Wykonawcy —

w zaleznosci od podmiotu NIP/PESEL: ..., ,
REGON: L., ,
w zaleznosci od podmiotu: KRS/CEIDG): ...viniiiiii e e ,

TEPTCZENEOWAILY PIZEZ - e neneeneeee et ea e et e e e e et et et e et et et e e e et et et et et et et e e e e e e e neneaen

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na: Przygotowanie
materiatdéw szkoleniowych, przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i zaj¢¢ warsztatowych
oraz zaj¢¢ praktycznych realizowanych w formie projektowej w ramach projektu ,,Twqj
certyfikat na  przysztos¢”  (POWR.03.01.00-00-K312/15),  ZP/1/2019/WIP-10SP,
prowadzonego przez Politechnike Warszawska, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Skladane na podst. art. 25a ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt. 8
ustawy Pzp w zakresie okreslonym w SIWZ.
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(podpis i pieczgtka osoby uprawnionej

do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
) | P ustawy Pzp(podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocze$nie
o$wiadczam, ze w zwiazku z w/w okoliczno$ciami, na podstawie art. 24 ust. 8§ ustawy Pzp pojalem
nastepujace Srodki naprawcze — (wypetnié, jeieli dotycz):

(podpis i pieczqtka osoby uprawnionej do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA - art. 25a ust. 3 pkt 2 ustawy Pzp:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/ow, na ktdrego/ych zasoby powotuje sie
W NINIEJSZYM POSTEPOWANTUL 1. +.eoueue ettt ettt aeeeeaas

(podac pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

(podpis i pieczgtka osoby uprawnionej do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Uwaga: zastosowaé tylko wtedy, gdy Zamawiajgcy przewidzial mozliwos¢ w art. 25a ust. 5 pkt 2
ustawy Pzp
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Skladane na podst. art. 25a ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert spetniam warunki udzialu w niniejszym postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego okreslone przez Zamawiajacego w Rozdziale 6 pkt 2. ppkt 3).

(podpis i pieczqtka osoby uprawnionej do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z. POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW - art. 25a ust.3 pkt 2 ustawy Pzp:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez

Zamawiajacego w Rozdziale 6 pkt 2. ppkt. 3), polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/éw:

(podpis i pieczgtka osoby uprawnionej do

sktadania oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sa aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji.

(podpis i pieczgtka osoby uprawnionej

do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ: OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI LUB
BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji
02-254 Warszawa

ul. Narbutta 85

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI
LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

sktadane na podstawie art. 24 ust. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (dalej jako: ustawa Pzp)

Nazwa (firma)/imi¢ i nazwisko Wykonawcy —

w zaleznos$ci od podmiotu NIP/PESEL: ... ,
REGON: ..o ,
w zaleznosci od podmiotu: KRS/CEIDG): ...uviuiiiiiii e e ,

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: .. .ventttntt ettt et et ettt e et e e e et e et e et et e et e et e et e eeeaee e (imig,

nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na: Przygotowanie materialow
szkoleniowych, przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i zaje¢ warsztatowych oraz zajeé

praktycznych realizowanych w formie projektowej w ramach projektu ,,Twoj certyfikat na przyszto$¢”
(POWR.03.01.00-00-K312/15), ZP/1/2019/WIP-10SP,

Oswiadczam, ze naleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r.
0 ochronie konkurencji i konsumentéw z ponizszymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli odregbne
oferty, oferty cz¢$ciowe w niniejszym postepowaniu™:

Oswiadczam, ze nie naleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow z Wykonawcami, ktorzy ztozyli odrebne
oferty, oferty czgsciowe w niniejszym postgpowaniu™.

Lista podmiotow przynalezacych do tej samej grupy kapitatowe;:

Lp.

Nazwa podmiotu
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ceadnia L Lo e

(miejscowosc) (podpis)

*Nalezy skresli¢ pkt 1 lub 2. W przypadku ztozenia o§wiadczenia o tre$ci z pkt 1 Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ: WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska

Wydzial Inzynierii Produkcji
02-254 Warszawa
ul. Narbutta 85

Nazwa (firma)/imi¢ i nazwisko Wykonawcy —

w zaleznos$ci od podmiotu NIP/PESEL: ... ,
REGON: ..o, ,
w zaleznos$ci od podmiotu: KRS/CEIDG): ...oueiiei e ,

DS 0 (57205 LT QN 14 ) 072/ (imig,

nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG Z OSTATNICH TRZECH LATACH

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
Przygotowanie materiatow szkoleniowych, przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i zajgé
warsztatowych oraz zaje¢ praktycznych realizowanych w formie projektowej w ramach projektu

, Twoj certyfikat na przysztos¢” (POWR.03.01.00-00-K312/15)

Wykaz ustug zrealizowanych lub w trakcie realizacji przez oferenta w okresie 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy- w tym okresie - co
najmniej jedna ustuge odpowiadajacg swoim charakterem i ztozono$cig ustudze bedacej przedmiotem
zamOwienia o warto$ci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto, obejmujace co najmniej 200 godzin
szkolenia w formie teoretycznej — wyktady/warsztaty i praktycznej/projektowe;j.

Termin wykonania Podmioty, na rzecz ktorych

Przedmiot realizacji ., zamdwienia ustugi zostaly wykonane
. Wartosé . , .
Lp. ustugi (nazwa) uei | ROZPOCZECHA | zakonczenia (nazwa /adres
USTUEL 1 (m-ca, rok) | (m-c, rok) Zamawiajgcego)
1
2
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Do niniejszego wykazu dotaczamy nastgpujace dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
wyszczegolnionych w powyzszej tabeli robdt:

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 7 do SIWZ: WYKAZ KADRY

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska

Wydzial Inzynierii Produkcji
02-254 Warszawa
ul. Narbutta 85

Nazwa (firma)/imi¢ i nazwisko Wykonawcy —

w zaleznos$ci od podmiotu NIP/PESEL: ..., ,
REGON: ... ,
w zalezno$ci od podmiotu: KRS/CEIDG): ...neiieii e ,

DS 0 (57205 LT QR 14 ) 072/ (imig,

nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
Przygotowanie materialow szkoleniowych, przeprowadzenie certyfikowanych szkolen 1 zaje¢
warsztatowych oraz zaje¢ praktycznych realizowanych w formie projektowej w ramach
projektu ,,Twoj certyfikat na przysztos¢” (POWR.03.01.00-00-K312/15)

Wykaz kadry skierowanej do realizacji zamdéwienia

Uwaga: w kolumnie ,, Doswiadczenie” prosze wpisac¢ udokumentowang liczbe dni szkolenia o takiej
samej lub podobnej tematyce przeprowadzonych przez danego trenera.

5. Jaw pracy — efektywne osigganie celéw zawodowych

Lp. Imie i nazwisko Wyksztalcenie Kwalifikacje i Podstawa do Doswiadczenie
(stopien, kierunek) uprawnienia dysponowania minimum 3 dni
osobg" prowadzonego
szkolenia
1.
2.

6. Kreatywne metody rozwiazywania probleméw

YWpisa¢ zgodnie z wlasciwoscig: umowa o prace, umowa cywilno— prawna, inna podstawa ............... (jaka?)
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Lp. Imie i nazwisko Wyksztalcenie Kwalifikacje i Podstawa do Doswiadczenie
(stopien, kierunek) uprawnienia dysponowania minimum 3 dni
osobg prowadzonego
szkolenia
1.
2.
7. Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne
Lp. Imig i nazwisko Wyksztalcenie Kwalifikacje i Podstawa do Doswiadczenie
(stopien, kierunek) uprawnienia dysponowania minimum 3 dni
osobg prowadzonego
szkolenia
1.
2.
8. Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym
Lp. Imie i nazwisko Wyksztatcenie Kwalifikacje i Podstawa do Doswiadczenie
(stopien, kierunek) uprawnienia dysponowania minimum 3 dni
osobg prowadzonego
szkolenia
1.
2.

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, ze powyzszy wykaz jest zgodny ze stanem faktycznym oraz jestem $wiadomy, iz
Zamawiajacy moze wystgpi¢c o przekazanie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i
doswiadczenie o0sOb wskazanych do realizacji zamowienia, a moim obowigzkiem jest ich
natychmiastowe dostarczenie.

Miejscowos¢, data:

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zamawiajacy:
Politechnika Warszawska

Wydzial Inzynierii Produkcji

Warszawa ul. Narbutta 85

ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW

sktadane na podstawie art. 22a ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

1A A Vo] T o TeTe ) £
dzialajac W IMIENIU 1 NA TZECZ: .. .o.uni ettt et

(nazwa (firma) i doktadny adres Podmiotu)
zobowigzujemy si¢ odda¢ do dyspozycji Wykonawcy:

........................................................................................................................ (nazwa (firma) i
doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)

niezbedne zasoby w zakresie:

1)  zdolnosci technicznych*;

2)  zdolnosci zawodowych*;

3)  sytuacji finansowej*;

4)  sytuacji ekonomicznej*

na potrzeby wykonania zaméwienia na skutek wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego na: ..., ZP/ / /2019.

Wyzej wskazane zasoby udostepnimy, jak nizej:

1)  zakres dOStEPNYCH ZASODOW: ... . ..ieiet ettt et ;

2)  SpoSOb WyKOTZYStania ZaSODOW: .........c.iueuniniitit et e e et et e e ;

3)  zakres i okres udziatu przy wykonywaniu ZamOwienia ...............cuvveueiiiiiinatiiiiieeaiiaaan ;

4)  charakter stosunku taczacego z Wykonawea .............cooiiiiiiiiiiiiiiiinnn. (np. umowa wspdtpracy z dnia
........... r. lub inne podstawy udostepnienia);

Oswiadczamy, ze:
1)  nie bedziemy bra¢ udzialu w realizacji zamowienia*;
2)  bedziemy bra¢ udzial w realizacji zamowienia jako*

*niepotrzebne skresli¢

(poda¢ nazwe np.: Podwykonawca, doradca, konsultant.)

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg roboty budowlane
lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z
podmiotem, ktoéry zobowigzatl si¢ do udostgpnienia zasobow, za szkode¢ poniesiong przez Zamawiajacego
powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

(miejscowosc) (podpis i pieczg¢ upowaznionego przedstawiciela innego podmiotu)
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Zalacznik Nr 8 do SIWZ: WZOR UMOWY
Zalacznik Nr 8 do SIWZ

WZOR UMOWY NR ...../2019/WIP - |OSP
Zawartawdniu ... w Warszawie pomigdzy:

Politechnikg Warszawska -

Wydzialem Inzynierii Produkcji

02-524 Warszawa, Narbutta 85,

NIP 525-000-58-34, Regon 000001554

reprezentowana przez

Dziekana Wydzialu Inzynierii Produkcji

prof. dr hab. inz. Andrzeja Kolase

na podstawie pelnomocnictwa Rektora PW nr BR-P-329/2016 z dnia 1wrze$nia 2016r.:
zwang dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawca”

w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 39
ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) w trybie przetargu
nieograniczonego na: Przygotowanie materiatow szkoleniowych, przeprowadzenie certyfikowanych
szkolen i zaje¢ warsztatowych oraz zajeé praktycznych realizowanych w formie projektowej w ramach
projektu ,,Twoj certyfikat na przysztosé¢” (POWR.03.01.00-00-K312/15), wspoétfinansowanego ze
$rodkoéw Unii Europejskie;j,

Strony zawarty umowg¢ nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania ustugi polegajace
na przygotowaniu materiatdw szkoleniowych oraz przeprowadzeniu szkolen i zajg¢ warsztatowych
oraz zajac praktycznych realizowanych w formie projektowej w ramach projektu” Twoj certyfikat
na przyszto$¢” (POWR. 03.01.00-00-K312/15) dla 60 studentow Wydzialu Inzynierii Produkcji
Politechniki Warszawskiej.

2. Przedmiot umowy, o ktéorym mowa w ust. 1 obejmuje nastepujace zadania:
1) Zadanie | - opracowanie sylabusow kurséw i zajeé praktycznych oraz zapewnienie

materiatow dydaktycznych i multimedialnych (wideoszkolenia) do kazdego z tematéw kursu:
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a. »Ja w pracy — efektywne osiaganie celow zawodowych”.

b. »Kreatywne metody rozwiazywania problemow”.
C. »Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne”.
d. »Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym”.

2) Zadanie Il - przeprowadzenie certyfikowanych szkolen i warsztatow, zgodnie z zatwierdzonym
przez Zamawiajacego programem i harmonogramem,
3) Zadanie Il - przeprowadzenie zaje¢ praktycznych, realizowanych w formie projektowej,
zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiajacego harmonogramem, Wraz z
a) przeprowadzenie pre — testow, post - testow i testow egzaminacyjnych (b¢dacych
podstawg przyznania certyfikatu) dla kazdego uczestnika kursu,
b)  opracowanie sprawozdah z przeprowadzonych testow i przekazanie
Zamawiajacemu ich wynikow w wersji papierowej i elektronicznej,
c)  wreczenie uczestnikom certyfikatow na zakonczenie zaje¢ w ramach kursoéw.
3. Szczegodtowy zakres realizacji przedmiotu umowy okresla zatgcznik nr 1 do umowy — opis
przedmiotu umowy stanowiacy jej integralng czgs¢. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania

przedmiotu umowy zgodnie z ofertg ztozong w postgpowaniu.

§2
Termin i miejsce realizacji umowy

1. Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 20.03.2019 r.

2. Zamawiajacy w ciagu 5 dni od daty podpisania Umowy dokona wyboru terminéw szkolen
zaproponowanych w Harmonogramie szkolen, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 7 do SIWZ.

3. W uzasadnionych okoliczno$ciach okreslonych w § 12 ust. 3 Strony Umowy dopuszczajg
mozliwo$¢ zmiany termindw szkolen okreslonych w ust. 2. Zmiana terminéw wymaga
akceptacji Stron.

4. Zajecia teoretyczne i praktyczne odbywac si¢ beda siedzibie Politechniki Warszawskiej — na

Wydziale Inzynierii Produkcji, w salach wskazanych przez Zamawiajacego.

§3
Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonac¢ przedmiot Umowy z nalezytg starannoscig, najlepsza
wiedza oraz zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego.
2. W ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1) opracowania materialdow szkoleniowych do poszczegdlnych kursow (tj. 4 kompletow),
zgodnie ze specyfikacjg wskazang w SIWZ oraz Zataczniku Nr 1 do SIWZ oraz ich
protokolarnego przekazania Zamawiajacemu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia

podpisania umowy. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 2 do SIWZ.
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2) przeprowadzenia certyfikowanych szkolen i zaje¢ warsztatowych dla kazdego z 4 kursow
w wymiarze 12 godzin dla 4 grup uczestnikow, zgodnie z przekazanymi i przyjetymi
przez Zamawiajacego materiatami szkoleniowymi oraz prowadzenia odpowiedniej
dokumentacji, tj. dziennika zajgcC i listy obecno$ci kazdorazowo poswiadczonej podpisem
uczestnika.

3) przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych w formie projektowej dla kazdego z 4 kursow w
wymiarze 24 godzin dla 4 grup uczestnikow, zgodnie z przekazanymi i przyjetymi przez
Zamawiajacego materiatami szkoleniowymi, w tym scenariuszami zaj¢¢ oraz prowadzenia
odpowiedniej dokumentacji, tj. dziennika zaje¢ i listy obecnosci kazdorazowo
poswiadczonej podpisem uczestnika.

4) protokolarnego przekazania ushug odpowiednio Zadanie I — zgodnie z protokotem
stanowigcym Zatacznik Nr 8a do SIWZ; Zadanie II i Zadanie III — zgodnie z protokotami
stanowigcymi odpowiednio Zatgczniki Nr 8b i 8¢ do SIWZ, po ich wykonaniu, zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego.

5) przeprowadzenia szkolen w terminach i na zasadach uzgodnionych z Zamawiajacym, w
tym wykonanie pre- testow przed rozpoczeciem zajgé kazdej grupy, a na zakonczenie
kursu Wykonawca powinien wykona¢ post — testy dla kazdej grupy oraz egzamin
koficowy (bedacy podstawa przyznania certyfikatow). Wyniki testow 1 egzamindw nalezy
niezwlocznie przekaza¢ zamawiajacemu w formie papierowej i elektroniczne;j.

6) Przeprowadzenie szkolen rekomenduje si¢ w dni robocze, od poniedziatku do czwartku w
godzinach popotludniowych (od 14.00 do 20.00) oraz w weekendy, poczawszy od piatku
do niedzieli, nie wigcej niz 8 godzin dziennie dla jednej grupy.

Wykonawca zapewni realizacje przedmiotu Umowy przez osoby posiadajace kwalifikacje

i doswiadczenie, zgodnie z Wykazem kadry przedstawionym w ofercie, stanowigcym

Zatacznik Nr 4 do Umowy. W przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany osoby wskazanej

w powyzszym zataczniku Wykonawca zgtosi ten fakt Zamawiajgcemu proponujac inng osobe

posiadajgca doswiadczenie 1 kwalifikacje nie mniejsze niz wskazane w ofercie. Zmiana

wymaga zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca przekaze uczestnikom materialty szkoleniowe w formie papierowej

i elektronicznej, stosownie do prowadzonych zaje¢ za po§wiadczeniem odbioru.

Wykonawca przeprowadzi egzamin w ramach kazdego z 4 kursow sprawdzajacy wiedzeg

1 umiejetnosci uczestnikow, w odniesieniu do celu projektu, Zadania II i Zadania III

przedmiotu Umowy. Uczestnikom, ktérzy uzyskali pozytywny wynik z egzaminu w ramach

poszczegblnych kursow zostang wydane certyfikaty poswiadczajace posiadane kwalifikacje

i kompetencje za po§wiadczeniem odbioru.
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6. Obowigzkiem Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu Umowy jest przestrzeganie
standardow w zakresie rownosci szans kobiet i mg¢zczyzn na kazdym etapie wykonywania
Umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikow szkolen i zaje¢ praktycznych,
realizowanych w Zadaniach II i Il przedmiotu Umowy o wspotfinansowaniu projektu ,, Twoj
certyfikat na przyszto§¢” ze srodkéw Unii Europejskiej.

8. W ramach realizacji przedmiotu Umowy - Zadania |, Wykonawca zobowigzany jest
do zamieszczania na wszystkich opracowanych materiatach odpowiednich logotypow,
tj. znakow graficznych ,,Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny” oraz ,,Fundusze
Europejskic Wiedza Edukacja Rozwoj”, a takze zapisow o wspoétfinansowaniu szkolen ze
srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z zasadami wizualizacji Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j. Znaki graficzne oraz ich przykladowe zestawienia znajduja si¢ do pobrania

na stronie www.power.gov.pl.

§4
Obowiazki Zamawiajgcego

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie
z § 6 ust. 2 Umowy;

2) uzgodnienia z Wykonawcg terminow i zasad przeprowadzanych szkolen;

3) zapewnienia sal szkoleniowych do wszystkich zaje¢ i wskazanie ich Zamawiajacemu
po ustaleniu harmonogramu;

4) przekazania Wykonawcy imiennej listy uczestnikow szkolen i zaje¢ praktycznych
w podziale na grupy najpdzniej 3 dni przed dniem rozpoczecia cyklu szkoleniowego;

5) poinformowania uczestnikow o terminie i miejscu realizacji zaje¢;

6) przystapienia do protokolarnego odbioru zakonczonych ushug i zgloszenia gotowosci
przez Wykonawce najpdzniej w terminie 5 dni od daty powzigcia informacji o gotowosci
do odbioru.

§5
Zasady realizacji umowy
1. Podstawg do opracowania materiatdw szkoleniowych dla zrealizowania Zadania I, o ktorym
mowa w § 1 ust. 2, pkt 1 umowy beda sylabusy kursow, opracowane przez Wykonawce na
podstawie ramowych sylabusow przekazanych przez Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy zastrzega Sobie mozliwo$¢ nieograniczonego monitoringu i kontroli
wykonywanych ustug, w szczego6lnosci prowadzonych zajeé, oraz prowadzenie badan w celu

ewaluacji. Powyzsze czynno$ci moga by¢ wykonywane przez Zamawiajacego oraz
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przedstawicieli innych podmiotéw posiadajacych uprawnienia do prowadzenia dziatan

kontrolnych prawidtowosci realizowanych dziatan przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z przeprowadzenia poszczegélnych
szkolen w Zadaniu Il i Zadaniu III w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i trwatos$ci grup
uczestnikow.

4. W sytuacji wskazanej w ust. 3 Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie Wykonawce nie
pézniej niz 2 dni przed zaplanowanym terminem rozpoczecia zaje¢ w danym kursie dla
wskazanej grupy.

5. W odniesieniu do realizacji Zadania Il i Zadania Ill, o ktorych mowa odpowiednio w § 1 ust.
2 pkt 2 i 3 umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ rownolegltego organizowania zajeé
dla poszczegdlnych grup uczestnikow z zastrzezeniem, aby zajecia obejmujace dany temat w
pierwszej kolejnosci odbyly si¢ dla Zadania II (szkolenia), a p6zniej dla Zadania III (zajgcia
praktyczne).

6. Po zakonczeniu czeSci lub catosci ustugi realizowanej w ramach Zadania Il lub Zadania IlI,
Wykonawca zobowigzany jest do zgtoszenia odbioru uslugi oraz przygotowania protokotow
wg wzoru stanowigcego odpowiednio Zatacznik Nr 8b oraz Zalacznik Nr 8c do SIWZ.
Protokoty beda podpisywane przez przedstawicieli Zamawiajacego oraz osoby uprawnione
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

7. Warunkiem uznania zrealizowania przedmiotu umowy okre$lonego w Zadaniu Il i Zadaniu
IIT jest skuteczne przeszkolenie przez Wykonawce wszystkich wskazanych przez
Zamawiajacego osob (uczestnikow projektu). Za skutecznie przeszkolong osobe, uznaje si¢
taka, ktora:

1) stawita si¢ na szkolenia/zajecia praktyczne oraz uczestniczyla w nich w wymiarze nie
mniejszym niz 75% w ramach danego szkolenia/zaje¢ praktycznych. Fakt ten musi by¢
potwierdzony podpisem na liscie obecnosci w kazdym dniu szkolenia/zaje¢ praktycznych,
co jednocze$nie dopusci dang osobg do egzaminu;

2) zdata egzamin konczacy kazdy z 4 kursow;

3) wyijatek stanowi sytuacja, gdy osoba przerwata udziat w szkoleniu/zajeciach praktycznych
ze wzgledu na podjecie zatrudnienia. O takim przypadku Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ reklamacji danej czgsci przedmiotu umowy, sktadajac
uzasadnione zastrzezenia lub negatywna ocen¢ w protokole odbioru. W takim przypadku
Wykonawca ztozy dodatkowe wyjasnienia lub na uzasadnione Zzadanie Zamawiajgcego
Wykonawca uzupetni materialy lub powtorzy dane szkolenie/jego element w uzgodnionym

przez Strony terminie.
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§6
Wynagrodzenie
Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 Zamawiajacy zaplaci

Wykonawcy wynagrodzenie do kwoty okreslonej przez Wykonawce w formularzu ofertowym

tj. w tym ze.:
1) ZadanieI....................ooeiini. zt brutto (stownie: .................. ).
2) ZadanieIl .......................cccoe zt brutto (stownie: ..................cl ).
3) Zadanie Il ......................ccoeeell. zkt brutto (stownie: ... ).
Laczna warto$¢ brutto przedmiotu umowy wynosi (tacznie Zadania I, II, III) ................ zt
(stfownie: .......oovviiiiiiiiiie ) z zastrzezeniem ust. 5.

Zamawiajacy oS$wiadcza, ze przedmiot Umowy jest w calosci finansowany ze $rodkow
publicznych tj. ze srodkéw Unii Europejskiej 1 srodkoéw budzetu panstwa.

Wykonawca o$wiadcza, ze w wynagrodzeniu, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednit wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

Ostateczna kwota wynagrodzenia za zrealizowanie Zadania Il i Zadania IIT zaleze¢ bedzie od
rzeczywistej liczby grup uczestnikow utworzonych przez Zamawiajacego, dla ktorych
prowadzone sg zajecia i zostanie obliczona wg cen jednostkowych zawartych w formularzu

ofertowym, stanowiacym Zalacznik Nr 1 do umowy.

Warunki zaptaty:

1) kazdorazowo, po wykonaniu cato$ci ustugi dla Zadania I, II, III przedmiotu umowy
lub po wykonaniu odrebnego elementu w ramach Zadania I, II, III przedmiotu umowy
oraz po podpisaniu (bez zadnych uwag) protokotu, o ktéorym mowa w § 5 ust. 6.

2) termin zaptaty — w ciggu 30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego faktury
VAT, przy czym Strony ustalaja, ze za date terminowej platnoSci uwaza si¢ date
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Podstawa wystawienia faktury VAT kazdorazowo sa protokoty odbioru podpisane (bez

zastrzezen) przez Strony Umowy, zgodnie ze wzorem, ktory stanowi Zalacznik Nr 8a do

SIWZ dla Zadania I oraz Zalaczniki Nr 8b i 8¢ do SIWZ dla Zadania Il oraz 11l przedmiotu

Umowy. Do kazdego protokolu Wykonawca dotaczy wymagane zatgczniki, zgodnie z jego

trescig.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zaptacone na konto bankowe nr ........................e.ee.

10. Faktury VAT winny by¢ wystawiane odrebnie do ustug obejmujacych poszczegolne Zadania

(1, 1, 1) przedmiotu umowy.
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11. Platnikiem i adresatem faktury jest: Politechnika Warszawska, Wydzial Inzynierii Produkcji
ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa, NIP 525 000 58 34.

§7

Oswiadczenie

Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy bedzie realizowal samodzielnie,

bez udziatu podwykonawcow.

§8

Prawa autorskie

1. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 Umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢

do przeniesienia na Zamawiajacego ogélu autorskich praw majgtkowych do materiatow

szkoleniowych, opracowanych, przekazanych i przyjetych przez Zamawiajagcego w Zadaniu I

przedmiotu Umowy, stanowigcych Utwor w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego

1994 o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U z 2018 r. poz. 1191 ze. zm.).

Przejscie praw autorskich majatkowych na Zamawiajacego, o ktérych mowa w ust. 1,

nastepuje bez jakichkolwiek ograniczen czasowych i terytorialnych i obejmuje wszystkie

istniejgce W dniu zawarcia Umowy pola eksploatacji, w tym wskazane w art. 50 i 74 ustawy,

w szczegolnosci nastepujace pola eksploatacji:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworéw - wytwarzanie dowolng technika
egzemplarzy Utworow, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowa;

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych Utwory utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

w zakresie rozpowszechniania Utworéw w sposob inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonywanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie Utwordéw w taki sposdb, aby kazdy moégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

trwalego lub czasowego zwielokrotnienie Utworéw w catosci lub w czesci jakimikolwiek
srodkami i1 w jakiejkolwiek formie;

thumaczenie, przystosowywanie, zmiana uktadu Ilub jakichkolwiek inne zmiany
w Utworach;

rozpowszechnianie, w tym uzyczenie lub najem Utwordéw lub ich kopii,

dokonywania opracowan i modyfikacji Utwordéw, ich elementow Iub fragmentéw
i korzystanie z tak powstalych modyfikacji lub Utworéw w zakresie okre§lonym w

niniejszym ustgpie (w szczegdlnosci w jego pkt 1— 6 powyzej) oraz w ust. 3 ponizej.
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3. W celu uniknigcia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze pola eksploatacji wskazane w ust. 2
obejmuja w szczegdlnosci:

1) wprowadzanie, przechowywanie i zapisywanie Utworéw w pamigci komputera lub innego
urzadzenia elektronicznego, sieci, serweréw wirtualnych (chmur obliczeniowych),
utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisow, wlaczajac w to sporzadzanie kopii oraz
dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami;

2) postugiwanie si¢, rozpowszechnianie, udostgpnianie Utwordw za posrednictwem
komputera lub innego urzadzenia -elektronicznego, sieci, stron www, serwerow
wirtualnych (chmur obliczeniowych) lub w inny sposéb umozliwiajacy zdalny dostgp do
Utworow;

3) stosowanie, uruchamianie, odtwarzanie, wyswietlanie Utworow za pomocg komputera lub
innego urzadzenia elektronicznego, sieci, stron www, lub serweréw wirtualnych (np.
chmur obliczeniowych);

4) instalowanie i deinstalowanie Utworow w/z pamigci komputeréw, sieci lub serwerow
wirtualnych (chmur obliczeniowych);

5) modyfikowanie Utworéw, wprowadzanie zmian, aktualizowanie, wprowadzanie danych
ich przechowywanie, aktualizowanie, przetwarzanie, kasowanie i eksportowanie.

4. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do Utworow, Wykonawca zezwoli
Zamawiajacemu na wykonywanie zaleznych praw autorskich na polach eksploatacji oraz
upowazni Zamawiajacego do zlecania osobom trzecim wykonywania tych zaleznych praw
autorskich.

5. W okresie pomiedzy wydaniem Zamawiajacemu Utworéw, a przeniesieniem na
Zamawiajacego autorskich praw majatkowych do takich Utworéw, Wykonawca, w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 Umowy, udziela Zamawiajagcemu CzZasowej
licencji na korzystanie z takiego Utworu we wszystkich jego wersjach na wszystkich polach
eksploatacji wskazanych powyzej. Licencja wskazana powyzej wazna jest do chwili
przeniesienia na Zamawiajgcemu autorskich praw majgtkowych do Utworu, zgodnie z
postanowieniami Umowy lub do czasu rozwigzania, wygasnigcia Umowy, a takze
zakonczenia wspotpracy stron przed przeniesieniem autorskich praw majatkowych.

6. Wykonawca o$wiadcza i gwarantuje, ze:

1) w chwili przeniesienia autorskich praw majatkowych do Utworéw przyshugiwa¢ mu
bedzie pelnia autorskich praw majatkowych do tych Utworéw, a Utwory nie beda
obcigzane jakimikolwiek prawami 0sob trzecich;

2) wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do Utworoéw, przeniesie na
Zleceniodawce wlasno$¢ nosnikow (lub odpowiednio egzemplarzy), na ktérych Utwory

utrwalono;
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3) Utwory oraz korzystanie z niego przez Zamawiajacego nie bedzie narusza¢ jakichkolwiek

praw 0sob trzecich, w tym takze praw wtasnosci intelektualnej osob trzecich;

4) osoby ktorym przyshuguja autorskie prawa osobiste wzgledem Utworéw nie beda

korzysta¢ z tych praw lub ich wykonywa¢ w sposob uniemozliwiajacy lub utrudniajacy

korzystanie z Utworéw przez Zamawiajacego zgodnie z Umowg lub w sposob sprzeczny

z interesem Zamawiajgcego.

Postanowienia § 8 stosuje si¢ odpowiednio do wszelkich zmian Utworoéw (w tym modyfikacji,

poprawek, uaktualnien) dokonywanych przez Wykonawce.

Dla usuni¢cia ewentualnych watpliwosci Strony zgodnie potwierdzaja, ze wynagrodzenie

Wykonawey, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 Umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia

Wykonawcy z tytutu przeniesienia autorskich praw majatkowych zgodnie z postanowieniami

Umowy, wykonywania zaleznych praw autorskich oraz udzielenia zezwolen do wykonywania

praw zaleznych.

§9

Kary umowne

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia nastepujacych kar umownych:

1)

2)

3)

za odstgpienie Wykonawcy od Umowy w wysokosci 30 % warto$ci brutto Umowy

o ktorej mowa w §6 ust 2 z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w

szczeg6lnosci

w przypadku niedotrzymania terminu wykonania Umowy, tj. opéznienia w realizacji

umowy wynoszacego powyzej 7 dni.

za odstgpieniec Wykonawcy od ktoregokolwiek z Zadan, o ktorych mowa w §1 ust. 2

umowy w wysokosci 30% wartosci brutto, o ktérych mowa §6 ust 1, z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku niedotrzymania

terminu  wykonania ktoregokolwiek z Zadan, tj. opoznienia w realizacji

ktoregokolwiek Zadania wynoszacego powyzej 7 dni.

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare:

a) w wysokosci 0,8% od wartosci brutto umowy dotyczacej Zadania I, za kazdy
dzien opdznienia W wykonaniu przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 ust 2 pkt
1,

b) w wysokosci 0,8% od wartosci brutto umowy dotyczacej Zadania II, za kazdy
dzien opoznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, o ktorym mowa w §1 ust 2 pkt

2,
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c) w wysokosci 0,8% od wartosci brutto umowy dotyczacej Zadania III, za kazdy
dzief opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w §1 ust 2

pkt 3,

d) w wysokosci 0,8% od wartosci brutto, o ktorej mowa §6 ust 2,
za nieprzeprowadzenie testow oraz nieopracowanie sprawozdan o ktéorych mowa

odpowiednio w § 1 ust 2 pkt. 3 litera a i b umowy.

4) Zamawiajacy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
5) Strony zgodnie ustalaja, ze Zamawiajagcemu przystuguje prawo do potracenia kar

umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

§10
Odstapienie od umowy

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie istotnej zmiany okolicznos$ci, powodujacych,
ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia Umowy, w trybie i na zasadach okre$lonych w art. 145 ustawy PZP.

2. W przypadku odstgpienia od Umowy przedstawiciel Wykonawcy oraz przedstawiciel
Zamawiajacego sporzadza protokot okreslajacy stopien zrealizowania ustug do daty
odstapienia od Umowy wraz z okresleniem ilosciowego zaawansowania wykonanych ustug.
Protokét ten stanowi¢ bedzie podstawe rozliczenia finansowego wykonanych ustug.

3. Odstapienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Strona
odstepujaca od Umowy powinna poda¢ takze pisemne uzasadnienie swojej decyzji.

4. W razie niewlasciwego wykonania przedmiotu Umowy, stwierdzonego w protokole odbioru
w wyniku poprawy materialtdow szkoleniowych (Zadanie I), powtdrzenia szkolenia/zajec
praktycznych lub ich elementu (Zadanie II Iub III), po powtérnym wezwaniu do nalezytego
wykonania — Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od Umowy.

5. Prawo do odstapienia od Umowy przystuguje w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu

stwierdzajgcego nieprawidtowosci w wykonaniu Umowy.

§11
Dane kontaktowe

W sprawach dotyczacych realizacji przedmiotu umowy strony ustalajg nastepujace dane kontaktowe:
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1) Ze strony Zamawiajacego:

§12
Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci i beda dopuszczalne w granicach unormowania art. 144 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.
2. Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy Pzp zmiany zawartej umowy moga nastgpowac w razie:
1) zmiany liczby uczestnikow szkolenia objetego przedmiotem zamoéwienia zgodnie
z uzasadnionymi potrzebami Zamawiajacego, jesli w wyniku tych zmian nie nastapi:
a) zwigkszenie warto$ci umowy w zakresie danego zadania;
b) obnizenia ceny netto:
2) zmiany terminu przeprowadzenia szkolenia zaoferowanego w harmonogramie ztozonym
przez Wykonawce.
3. Warunkami dokonania zmian wskazanych w ust. 2 moga by¢ spowodowane:
1) zmiang organizacyjng lezaca po stronie Zamawiajgcego;
2) koniecznoscig prawidlowej realizacji przez Zamawiajacego zadan polegajacych
na wykonywaniu dziatalnosci edukacyjne;j;
3) koniecznoscia uwzglednienia zmian wynikajacych z powszechnie obowiazujacych
przepisow prawa.
4. Strony przewiduja mozliwos¢ dokonywania zmian w treSci zawarte] umowy

w stosunku do tresci oferty, poza wskazanymi powyzej:

3) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy, mozliwe jest sporzadzenie aneksu
do umowy zmieniajgcego dane firmy

4) w wyniku przejgcia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcow;
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3) w wyniku zmiany terminu wykonania zamowienia tj.

a) w przypadku zmiany planu zaje¢ studentéw bioracych udziat w szkoleniu
uniemozliwiajacy uczestnictwo w szkoleniach prowadzonych przez Wykonawce;

b) w przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty brutto umowy przewiduje si¢
przedtuzenie terminu realizacji przedmiotu umowy w formie pisemnego aneksu,

c¢) w przypadku wykorzystania maksymalnej kwoty brutto umowy uwaza sie, iz umowa
przestaje obowigzywac.

4) zaistniejg okolicznosci skutkujace koniecznoscig dokonania zmian, ktorych nie mozna
byto przewidziec w momencie zawierania umowy, a s3 one korzystne dla
Zamawiajgcego, przy czym zmiany te nie mogg wplywac na wysokos¢ wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

5) w przypadku zmiany obowiazujacych przepiséw prawnych, majacych zastosowanie
przy udzielaniu zaméwien publicznych, tre§¢ umowy bedzie zmieniata si¢ stosownie
doprowadzonych rozwigzan prawnych.

5. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany Umowy w zakresie osdb (trenerow) realizujacych
zamOwienie, pod warunkiem wyrazenia zgody Zamawiajacego na takg zmiang oraz spetnieniu
warunkow okre$lonych odpowiednio w § 3 ust.3.

6. Zmiany do Umowy nastgpujg na pisemny wniosek jednej ze stron wraz z uzasadnieniem

koniecznosci wprowadzenia tych zmian.

§13
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie maja powszechnie obowigzujace
przepisy, aw szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisy ustawy
Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony danych osobowych, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).

Wszelkie zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czgs¢.

Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie powiadomienia i oswiadczenia kierowane do drugiej Strony muszg by¢é pisemne.

W razie zmiany adresu przez ktorgkolwiek ze Stron, pisma dorgczone na dotychczasowy adres
wywoluja skutek, jezeli druga Strona nie zostata pisemnie powiadomiona o zmianie adresu.
Spory mogace wynikna¢ zniniejszej Umowy bedzie rozpatrywal sad powszechny wilasciwy

miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
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7.  Wykonawca o$wiadcza, ze zostat poinformowany, iz niektore dane zawarte w treSci umowy,
jak rowniez przedmiot Umowy i wynagrodzenie moga stanowi¢ informacje publiczng i podlegaja
ujawnieniu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 ze zm.).

8. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden

dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy

Zalacznik Nr 9 do SIWZ: SYLABUSY - WYTYCZNE

Sylabusy do drugiej edycji kursow/szkolen oraz do zaje¢ praktycznych obejmuja nastgpujaca
tematyke:

1. Jaw pracy — efektywne osiaganie celow zawodowych

2. Kreatywne metody rozwigzywania problemow

3. Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystapienia publiczne
4. Kierowanie zespotem interdyscyplinarnym

Zalozenia, dotyczqce zastosowania wytycznych do przygotowania sylabusow:
Sylabusy do 3-¢j edycji kursdw/szkolen oraz do zaje¢¢ praktycznych: w 2018 r. maja charakter zalecen
(wytycznych) do sporzadzenia sylabuséw szczegdtowych przez Wykonawce.

Nizej przedstawiono przyktadows, zalecang forme przygotowania sylabusow (kart przedmiotow) do kursow:

I1l. SYLABUSY DO 3-EJ EDYCJI KURSOW/SZKOLEN ORAZ DO ZAJEC PRAKTYCZNYCH: 2019
2.1. KARTA PRZEDMIOTU - JA W PRACY - EFEKTYWNE OSIAGANIE CELOW ZAWODOWYCH
2.2. KARTA PRZEDMIOTU - KREATYWNE METODY ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW

2.3. KARTA PRZEDMIOTU - - KOMPETENCJE INTERPERSONALNE, AUTOPREZENTACIJA |
WYSTAPIENIA PUBLICZNE

2.4. KARTA PRZEDMIOTU - - KIEROWANIE ZESPOLEM INTERDYSCYPLINARNYM
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Karta przedmiOtU - Jaw pracy - efektywne osigganie celow
zawodowych

o Status:

KOD PRZEDMIOTU - Ja w pracy - efektywne osiaganie celéw zawodowych
Nazwa w drugim jezyku:
My job — efficient achievement of vocational goals

e Nazwaskrocona: EOCZ
e Numer katalogowy: projekt nr POWR.03.01.00-00-K312/15
o Reprezentuje kierunek: projekt nr POwWR.03.01.00-00-K312/15

o Odpowiedzialny za przedmiot: prof. nzw. PW dr hab. Kazimierz Wackowski
e Strona WWW przedmiotu: ...

e Jezyk wyktadowy: PL
e Liczba punktéw ECTS: 2

e Poziom przedmiotu: Srednio zaawansowany

o Forma zaliczenia przedmiotu:
Test kompetencji (zaliczenie) 1 przedstawienie projektow na zaliczenie

e Wymiar godzin:

o W:12
e P:24
e L:

Przedmiot realizowany w ramach projektu nr:powRr.03.01.00-00-K312/15

Cel przedmiotu:
Celem przedmiotu jest zbudowanie skutecznych i efektywnych postaw w zakresie
poczucia wlasnej wartosci, przedsigbiorczo$ci 1 kompetencji samoorganizacyjnych.
Poprzez uczestnictwo w zajeciach studenci nabedg wiedze 1 umiejetnos¢ lepszego
komunikowania sig, stawiania mierzalnych celéw zawodowych oraz osiagania ich w
przewidywalny sposob. Podniosg takze swoje poczucie wlasnej wartosci 1 zbuduja
nowe paradygmaty przedsigbiorcze.
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Tresci ksztalcenia:

Wyktad:
1) 2h - 0d czego zalezy Twoj sukces zawodowy
2) 2h —Poczucie wlasnej wartosci i jak je w sobie budowac
3) 2h — Motywacja do dziatania — teoria i praktyka
4) 2h — Przedsigbiorczo$¢ osobista i zawodowa
5) 2h —Kategoryzacja celow i ich definicja operacyjna (SMART)
6) 2h — Planowanie skutecznego osiggania celow

Projekt:
1) 4h - Moja misja zawodowa i osobista
2) 4h — Paradygmaty pozytywne i negatywne
3) 4h — Power words i ich zastosowanie
4) 4h — Cele zawodowe: krotko i dlugoterminowe
5) 4h —Plany operacyjne dla osiggnigcia celu
6) 4h — Test kompetencji (zaliczenie) i przedstawienie projektow na zaliczenie

Bibliografia:

1.

2.

No ok

Armstrong M., Zarzadzanie zasobami ludzkimi. Strategia i dzialanie. Wydawnictwo
Profesjonalnej Szkoty Biznesu, Krakow, 2000, ss. 784

Kopertynska M.W., Motywowanie Pracownikéw Teoria 1 Praktyka. Wyd.: Agencja
wydawnicza Placet, 2009, ss.320

Frans P., Warto§ciowanie stanowisk pracy i strategie wynagrodzen. Jak wprowadzaé
efektywny system. Wydawnictwo: Oficyna Ekonomiczna, Krakow, 2002, ss. 276
https://interviewme.pl/blog/jak-wyznaczac-cele-zawodowe
http://wiecjestem.us.edu.pl/program-rozwojowy-poczucie-wlasnej-wartosci-cz-i
http://wazniak.mimuw.edu.pl/index.php?title=ZZL_Modu%C5%82_7
https://www.governica.com/S.M.A.R.T.

Metody oceny:

Uwagi:

Test kompetencji (zaliczenie) i1 przedstawienie projektow na zaliczenie

Przedmioty na ktorych bazuje dany przedmiot (prerekwizyty):

[IP-IDW-PORZA-4-09Z] Podstawy organizacji i zarzadzania
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Wiedza
Kod Efekt Ksztalcenia dla Procent Efekt ksztalcenia Sposéb
kierunku dla przedmiotu |[sprawdzania
ma podstawowg wiedze Wiedza o
obejmujaca zagadnienia kluczowych
Zarsadzaniom i Inzynieri kompetencjach
P10 d?JkC'i W zakresi}é 2 it kreujgcych sukces  ||zaliczenie,
IK1A_WO06b J (66%) zawodowy i ich dyskusja na
powigzaniu z zajeciach
etosu pracy wie dzg
anggzwej' v umiejetnosciami
rytert W oceny i doswiadczeniem
czynnikow sukcesu
ma podstawowa wiedze
obejmujacg zagadnienia wiedza na temat
powigzane z psychologii saliczenie
Zarzadzaniem i Inzynierig ||[++ motywacji, I
IK1A_W06e Produkcji w zakresie (66%) ||zarzadzania zmiang i SZS iﬁﬁna
paradygmatami Je
efektywnosci mentalnymi
osobistej
ma podstawowa wiedze
obejmujaca zagadnienia
powigzane z wiedza z zakresu . .
Zarzadzaniem i Inzynierig |++ definiowania celow 1 zaliczenie,
IK1A_W06d Produkcji w zakresie (66%) |{tworzenia SZ.S lil;zjc?lna
osiggalnych planow Je
stawiania celow
zawodowych
ma szczegdlowa wiedze wiedza o
zZwigzang z wybranymi 7astosowaniu
zagadnieniami z zakresu t aradvamatu
IKLA_W10c|finzynierii produkeii, L [PRracygm: zaliczenie
dot (66%) ||przedsigbiorczego
otyezaca dziatania
przedsiebiorczosci zawodowego
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o Umiejetnosci
Kod Efekt Ksztalcenia dla Procent Efekt ksztalcenia dla Sposéb
kierunku przedmiotu sprawdzania
.. L ma umiejetnose
+++ . : .
IK1A _UO05 2;;%?;232:23 s (100%) samoksztatcenia i zaliczenie
¢ rozwoju osobistego
Potrafi zidentyfikowac
potrafi identyfikowac kryteria i elementy
IK1A_U10 kIuczowe__eIementy + (33%) tworzace mot}lvyujqcy saliczenie
motywacji do system wartosci
efektywnego dziatania osobistych i
pracownikow
ngﬁ;l,gtm{;yc umiejetnosci z zakresu
. zastosowania metod
IK1A_U17 fi‘:ggi;iggo(zleaiama + (33%) |[coachingowych w zaliczenie
tworzeniu nowych
postawy potrzebne w
pracy postaw
potrafi definiowac cele i(;f/\l/?gr?izrr?ieéfztgﬁ scCh
zawodowe i tworzy¢ . ANy . .
MK1A UO01 wykonalne planvich  IIT (33%) ||celow i1 tworzenia zaliczenie
os)i/ ni ciap y realnych planow ich
asnie osiggnigcia
o Kompetencje spoteczne
Kod Efekt Ksztalcenia Procent Efekt ksztalcenia dla Sposéb
dla kierunku przedmiotu sprawdzania
rozumie potrzebg
uczenia si¢ przez cale
zycie, potrafi et rozumie 1 potrafi stosowac .
IK1A_KO1[inspirowaé i (100%) |filozofi coachingu jako gz’s'ifcina
organizowac proces metodg¢ samodoskonalenia Je
uczenia si¢ innych
0sOb
potrafi odpowiednio . :
okresli¢ priorvtet Rozumie mechanizmy
. priorytety motywacyjne i potrafi
stuzace realizacji ++ . , . .
IK1A_KO04 okredloneeo prrez (66%) definiowac¢ plany zaliczenie
sichie Iubginrfych realizacyjne oparte na
Sadania motywacji autotelicznej

Punkty ECTS za zajecia kontaktowe z nauczycielem: 1

Punkty ECTS za zajecia praktyczne tgcznie; kontaktowe 1 bez kontaktu z nauczycielem: 2
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Uzasadnienie punktow ECTS:
e Zajegcia kontaktowe z nauczycielem:
o wyktad 12h
o zajecia praktyczne w formie projektowej: 24h
e Zajecia bez kontaktu z nauczycielem:
o praca wlasna, opracowanie projektu studenckiego na zajecia 24h

Sumaryczna liczba godzin pracy studenta: 60h

Laczna liczba punktoéw ECTS wynika z sumarycznej liczby godzin pracy studenta.
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Karta przedm jotu - Kreatywne metody rozwiazywania probleméw

e Status:

KOD PRZEDMIOTU - Kreatywne metody rozwiazywania problemow
Nazwa w drugim jezyku:
Creative problem solving

e Nazwa skrocona: KMRP
o Numer katalogowy: projekt nr POWR.03.01.00-00-K312/15
o Reprezentuje kierunek: projekt nr POwR.03.01.00-00-K312/15

e Odpowiedzialny za przedmiot: prof. nzw. dr hab. Kazimierz Wackowski
e Strona WWW przedmiotu:

e Jezyk wyktadowy: PL
e Liczba punktéw ECTS: 2

« Poziom przedmiotu: Sredniozaawansowany
« Forma zaliczenia przedmiotu:
Test kompetencji (zaliczenie) 1 przedstawienie projektow na zaliczenie

e Wymiar godzin:

e W:12
e P:24
o L:

Przedmiot realizowany w ramach projektu nr: POWR.03.01.00-00-K312/15

Cel przedmiotu:
Celem przedmiotu jest zbudowanie i rozwdj umiejetnosci kreatywnego rozwigzywania
problemow. Poprzez uczestnictwo w zajgciach studenci nabeda wiedzg 1 umiejetnose
heurystycznych metod podejscia do problemdéw oraz poznaja praktyczne techniki i
metody rozwigzywania probleméw w obrebie wyzwan zawodowych. Poznajg takze
podstawowe sposoby prowadzenia spotkan, dyskusji 1 przekonywania.
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Tresci ksztalcenia:

Wyktad:
1) 2h - Definicja problemu i jego subiektywizm indywidualny
2) 2h - Typologia probleméw i metody ich rozwigzywania
3) 2h — Techniki analityczne i tworcze tworzenia rozwigzan
4) 2h— Ocena (scoring) rozwigzan
5) 2h —Wprowadzenie do metody House of Quality
6) 2h— Wprowadzenie do metody TRIZ

Projekt:
1) 4h - Analiza i formutowanie problemu
2) 4h — Metoda diagramow afinicznych
3) 4h — Metoda PDCA
4) 4h — Metoda 7-Why
5) 4h — House of Quality
6) 4h — Test kompetencji (zaliczenie) i przedstawienie projektow na zaliczenie

Bibliografia:

=

Amabile T.: The social psychology of creativity. Springer-Verlag, New York 1983.

Antoszkiewicz J.: Innowacje w firmie. Poltex, Warszawa 2008.

3. Antoszkiewicz J.: Metody heurystyczne. Tworcze rozwigzywanie problemow

Panstwowe Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 1990.

Braun D.: Podregcznik rozwijania kreatywnosci. Jednos¢, Kielce 2009.

Chybicka A.: Psychologia tworczo$ci grupowej. Jak moderowac zespoty tworcze i

zadaniowe. Oficyna Wydawnicza ,,Impuls”, Krakow 2006.

6. Dobrotowicz W.: Psychika i bariery. Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne,
Warszawa 1993.

7. Fisk P.: Geniusz biznesu. Kreatywne podejscie do rozwoju firmy. WoltersKluwer
Polska, Warszawa 2009.

8. Green A.: Kreatywno$¢ w public relations”. PWE, Warszawa 2004.

9. QGuilford J. P.: Natura inteligencji cztowieka. PWN, Warszawa 1978.

10. Necka E.: Trening tworczos$ci. GWP, Gdansk 2005.

11. Necka E.: TRoP...Tworcze rozwigzywanie probleméw. Oficyna Wydawnicza
,»Impuls”, Krakow 1994.

12. Noelke M.: Techniki kreatywnosci. Jak wpadaé na lepsze pomysty. Flashbook,
Warszawa 2008.

13. Proctor T.: Tworcze rozwigzywanie probleméw. GWP, Gdansk 2002. 60

14. Robinson K.: Oblicza umystu. Uczac si¢ kreatywnos$ci. Element, Krakow 2010.

15. Szmidt K.: Trening kreatywnosci. Wydawnictwo Helion Gliwice 2008.

16. Wojtczuk-Turek A.: Znaczenie wiedzy jako istotnego komponentu kompetencji
tworczych w generowaniu innowacji, [w:] Psychologia twérczosci. Nowe horyzonty,
red. S. Popek, R. Bernacka, C. Domanski, B. Gawda, D. Turska, A. Zawadzka,
UMCS, Lublin 2009.

17. https://prezi.com/wu4ezscfjyd8/kreatywne-metody-rozwiazywania-problemow/
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Metody oceny:
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zaliczenie oraz przygotowanie projektu wybranego tematu na zajeciach

Uwagi:
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Przedmioty na ktérych bazuje dany przedmiot (prerekwizyty):

[IP-IDW-PORZA-4-09Z] Podstawy organizacji i zarzadzania

Efekty Ksztatcenia dla kierunku WIP_dzienne i:

e Wiedza
Efekt Ksztalcenia dla Efekt ksztalcenia Sposéb
Kod . Procent : .
kierunku dla przedmiotu | sprawdzania
ma podstawowa wiedze
obejmujacg zagadnienia
powigzane z wiedza o istocie
Zarzadzaniem i problemow, I .
Inzynierig Produkcjiw  |[++ stosowanych Zallczenie,
IK1A_ WO06b . dyskusja na
(66%) |metodach ich o
. . . . zajeciach
zakresie typologii rozwigzywania oraz
problemow 1 kreatywnosci
adekwatnych metod ich
rozwigzywania
ma podstawowa wiedze
obejmuj aca zagadnienia zna metody burzy
powiazane z MbzebwW
Zarzadzaniem i et dia rgam c',) zaliczenie,
IKLA_WO6c|Inzynieria Produkcji w . ag ‘T] We |dyskusiana
zakresie (66%) |afinicznych, cykle zajeciach
PDCA, House of
technik analizy Quality, TRIZ, itp.
problemow
ma podstawowg wiedze
obejmujaca zagadnienia
powlgzanc z - Wiedza z zakresu
Zarzadzaniem i K . l .
Inzynieria Produkcji w || ++ onstruowania zaliczenie,
IK1A WO06d Sakresie (66%) efek_tywnych dy;kQSJa na
macierzy zajeciach
oceny i priorytetow
priorytetyzacji
rozwiazan
o Umiejetnosci
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Kod Efekt Ksztalcenia dla Procent Efekt ksztalcenia dla Sposdb
kierunku przedmiotu sprawdzania
ma umiejetnosé
samoksztalcenia si¢ i
IKIA Uo5 M2 umiejetnosci +++ Kreatywnego zaliczenie i
- samoksztalcenia si¢ (100%) |rozwiazywania projekt
probleméw typu — brak
wiedzy
potrafi zdefiniowaé
problem i dobra¢
potrafi wlasciwie et wiasciwa metodg jego . L
IK1IA _U10 ||postawi¢ i definiowac (66%) rozwigzania Z?(I:%Zlgme I
do rozwigzania przygotowujac proj
niezb¢dne dane
wejsciowe
. umiejetnosci z zakresu
p?(t)r;f: fgggfiﬁﬁa zastosowania metod
IKIA U17 problemu 4 ++ analitycznych i zaliczenie i
- P . . |I(66%) |tworczego projekt
konsekwentnie zgodnie rozwiazvwania
z wybrang metoda probljm}(]')\:v
potrafi priorytetyzowaé
rozwigzania i wybieraé +t umie skonstruowac . .
MK1A_UO01|te, ktére sa whasciwe (66%) macierz scoringowa z?g_(;ﬁnle !
pod wzgledem rozwigzan proJ
zadanych kryteriow
potrafi praktycznie Umie zastosowad |
zastosowac 2 wybrane |[++ zaliczenie i
MK1A_U01 metody rozwigzywania ||(66%) metodg House of projekt

problemow

Quality oraz TRIZ
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o Kompetencje spoteczne

Efekt Ksztalcenia dla Efekt ksztalcenia dla Sposéb
Kod : Procent : .
kierunku przedmiotu sprawdzania

rozumie potrzebe rozumie i potrafi

uczenia sig przez gale ) stosowad quatywpy dyskusje na
IK1A_KO1|zycie, potrafi inspirowac proces do osiggania -

) : . (100%) , zajeciach

1 organizowac proces zadanych rezultatow

uczenia si¢ innych oséb

potrafi odpowiednio okresla macierz

okresli¢ priorytety et scoringowa stanowiaca
IK1A_ KO04|stuzace realizacji (66%) zestaw kryteriow zaliczenie

okreslonego przez siebie uznania rozwigzania za

lub innych problemu efektywne

potrafi samodzielnie potrafi wyznaczy¢ role

zorganizowac zespot i t delegowac¢ zadania i
IK1A_KO4|poprowadzi¢ go przez (66%) nadzorowac proces zaliczenie

proces rozwigzywania rozwiazywania

probleméw probleméw

Punkty ECTS za zajecia kontaktowe z nauczycielem: 2

Punkty ECTS za zajecia praktyczne tacznie; kontaktowe i bez kontaktu z nauczycielem: 2

Uzasadnienie punktow ECTS:

e Zajecia kontaktowe z nauczycielem:

@)
@)

o

wyktad 12h
zajecia praktyczne w formie projektowej: 24h

e Zajgcia bez kontaktu z nauczycielem:

praca wlasna, opracowanie projektu studenckiego na zajecia 24h

Sumaryczna liczba godzin pracy studenta: 60h

Laczna liczba punktow ECTS wynika z sumarycznej liczby godzin pracy studenta.
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Karta przedmiotu - - Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i

wystapienia publiczne

e Status:

KOD PRZEDMIOTU - Kompetencje interpersonalne, autoprezentacja i wystgpienia publiczne
Nazwa w drugimjezyku:
Softskills, autopresentationa and public speaking

e Nazwa skrocona: KIAWP
o Numer katalogowy: projekt nr POWR.03.01.00-00-K312/15
o Reprezentuje Kierunek: projekt nr POwR.03.01.00-00-K312/15

e Odpowiedzialny za przedmiot: prof. nzw. PW dr hab. Kazimierz Wackowski
e Strona WWW przedmiotu:

e Jezyk wyktadowy: PL
e Liczba punktéw ECTS: 2

 Poziom przedmiotu: Sredniozaawansowany
e Forma zaliczenia przedmiotu: Zaliczenie

e Wymiar godzin:

« W:12
e P:24
o L:

e Przedmiot realizowany w ramach projekt nr POwR.03.01.00-00-K312/15

Cel przedmiotu:
Celem przedmiotu jest zbudowanie 1 rozw0j umiejetnosci interpersonalnych w
zakresie efektywnego kontaktowania si¢ z ludzmi i rozwigzywania konfliktow,
wspolpracy w grupie 1 autoprezentacji. Poprzez uczestnictwo w zajeciach studenci
nabeda wiedzg¢ 1 umiejetnos¢ lepszego komunikowania si¢ 1 rozwigzywania konfliktow
interpersonalnych i1 grupowych, a takze budowania swojego profesjonalnego
wizerunku zawodowego przez wlasciwa autoprezentacj¢ 1 wystapienia publiczne.
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Tresci ksztalcenia:

Wyktad:
1) 2h - Podstawy komunikacji interpersonalnej
2) 2h — Zasada aktywnego shuchania
3) 2h — Praca zespotowa i komunikacja w zespole
4) 2h — Metody rozwigzywania konfliktow migdzyludzkich
5) 2h - Jak zrobi¢ dobre pierwsze wrazenie i je podtrzymac¢ (autoprezentacja)
6) 2h— Podstawy wystapien publicznych

Projekt:
1) 4h — Spotkanie z klientem — aktywne stuchanie i follow-up
2) 4h — Cele zespotowe vs. cele osobiste — negocjacje
3) 4h —Konflikt z rozwigzaniem w tle
4) 4h —Pierwsze wrazenie i autoprezentacja
5) 4h — Mowa osobista — pierwsze podejscie
6) 4h — Test kompetencji (zaliczenie) i przedstawienie projektow na zaliczenie

Bibliografia:

N

ok~

7.
8.
9.

Cialdini, R. (1996). Wywieranie wptywu na ludzi. Gdansk: GWP.
Griffin E. (2003). Podstawy komunikacji spotecznej. Gdansk: GWP (cz.3 i ¢z.5)
Grzesiuk, L., Trzebinska, E. (1979) Jak ludzie porozumiewaja si¢? Warszawa: Nasza

Ksiggarnia.
Johnson, D.W. (1992). Podaj dton. Warszawa: Wyd. PTP.

. Jakubowska, B., Jakubowski, J., Lapycewicz, A., Rylke, H. (red.). (1987). Ja i

inni.Warszawa: WSiP.

Leary M., Kowalski R. (1999). Wywieranie wrazenia na innych. O sztuce
utoprezentacji. Gdansk: GWP

Lewis M., Haviland-Jones J.M. (2005), Psychologia emocji, Gdansk: GWP
Kenrick, D.T., Neuberg S.L. (2002), Psychologia spoteczna, Gdansk: GWP
Stewart J. (2000). Mosty zamiast murow. O komunikowaniu si¢ miedzy ludzmi.
Warszawa: Wyd. Nauk. PWN (cz1,2,5,6)

10. Sztejnberg A. (2002). Podstawy komunikacji spotecznej w edukacji. Wroctaw: wyd.

ASTRUM

11. Retter H. (2005). Komunikacja codzienna w pedagogice. Gdansk: GWP

12. http://www.psychologia.net.pl/artykul.php?level=160

Metody oceny:
Test kompetencji (zaliczenie) i1 przedstawienie projektow na zaliczenie

Uwagi:

Przedmioty na ktorych bazuje dany przedmiot (prerekwizyty):

[IP-IDW-PORZA-4-09Z] Podstawy organizacji i zarzadzania
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Efekty Ksztalcenia dla kierunku WIP_dzienne i:

Wiedza
Kod Efekt Ksztalcenia dla Procent Efekt ksztalcenia dla Sposéb
kierunku przedmiotu sprawdzania
ma podstawowa wiedze
obejmujacg zagadnienia
Ezglqua;fiezm ; wiedza o kanatach
InZyr?ieria} Produkcji w || ++ komunikacji zaliczepie,
IK1A_WO06b sakresie (66%) miedzyludzkiej i dyskusja na
kryteriach ich zajeciach
podstaw efektywnosci
komunikacji
interpersonalnej
ma podstawowg wiedze
obejmujaca zagadnienia
powigzane z . .
Zarzadzaniem i wiedza zwlgzana z . .
Inzvnieria Produkcii w  |l++ zasadami parafrazy, |zaliczenie,
IK1A_WO06c zak}rlesie 2 L (66%) odzwierciedlenia, dyskusja na
potwierdzenia i zaje¢ciach
analizy informacji i podsumowania
aktywnego
stuchania
ma podstawowa wiedze
823{2122 ?lceqzzagadnlenla wiedza z zakresu rol
Zarzadzaniem 1 t iii%%@‘;?g%;gpow zaliczenie,
IK1A_ WO06d Inzynl_erlq Produkcji w (66%) | whasciwych strategii dy§kQSJa na
zakresie : ; zajeciach
komunikacyjnych do
postaw komunikacji tych grup
zespotowe;j
ma szczegotowa wiedze
zwigzang z wybranymi wiedza o strukturze,
zagadnieniami z zakresu it formach i saliczenie i
IK1A_W10c||Zarzadzania dotyczaca scenariuszach .
(66%) o, projekt
wystapien
wystapien publicznych
publicznych
ma szczegotowa wiedze
zwigzang z wybranymi wiedza o kluczowych
zagadnieniami z zakresu it elementach zaliczenie,
IK2A_WO05 |[Zarzadzania dotyczaca budowanej marki i dyskusja na
(66%)
strategiach jej zajeciach

budowania wtasnej
osobistej marki

osiggania
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Efekt Ksztalcenia dla Efekt ksztalcenia dla Sposéb
Kod ) Procent X .
kierunku przedmiotu sprawdzania
| zawodowej | | | |
Umiejetnosci
Kod Efekt Ksztalcenia Procent Efekt ksztalcenia dla Sposob
dla kierunku przedmiotu sprawdzania
ma umiejetnosé
. L samoksztatcenia i pracy nad||-, _,. .
ma umiejetnosci  |[+++ . Zaliczenie i
IK1A_U05 samoksztalcenia sie||(100%) dos.k(.)nale["?m projekt
umiejetnosci
komunikacyjnych
IKIA U10 ﬁ?;;igl vg rc;vlzfdz;cie ++ potrafi stosowac elementy ||zaliczenie i
- siuchaqu yw (66%) ||aktywnego stuchania projekt
potrafi dobra¢ styl potrafi ocenic typy . _
IKIA U17 lkomunikacii do ++ charakterologiczne i zaliczenie i
- FOZMOWe ] (66%) ||zastosowac wilasciwag projekt
y strategie komunikacji
potrafi . ,
rozwigzywas umie zdiagnozowac _ o
MK1A Uo1llkonflikt ++ podtoze konfliktu i zaliczenie i
- miedz 1ﬁ dzkie w (66%) |zastosowaé whasciwag projekt
Zesqpol}(; strategi¢ jego rozwigzania
. Umie kreatywnie
p;);[rafcl) towad | skonstruowac ciekawa
MK1A UOL EV yl%)sic' ++ formg i nada¢ wlasciwa zaliczenie i
- r}e/g;en tacie na (66%) ||strukture prezentacji tak,  ||projekt
IZ)a dan teJr:]; at aby osiggna¢ zamierzony
y efekt (cel)
umie budowaé swoj
potrafi zarzadzac wizerunek przez wlasciwe
MK1A UO1 swoja kariera i ++ zachowania i styl ubierania, ||zaliczenie i
- wizerunkiem (66%) ||a takze umie przygotowaé |[projekt
zawodowym skuteczne CV i profil
LinkedIn
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o Kompetencje spoteczne

Kod Efekt Ksztalcenia dla Procent Efekt ksztalcenia dla Sposob
kierunku przedmiotu sprawdzania
rozumie potrzebe rozumie i potrafi
uczenia si¢ przez cate stosowaé modele
zycie, potrafi +++ ; L dyskusje na
IK1A_KO1|[.7 ™. L ony [KOmunikacyjne jako o
inspirowac i (100%) spos6b wiasciwego zajeciach
organizowat proces rozwoju osobistego
uczenia si¢ innych osob
. i stosuje aktywne
potrafi € fektyyvr.ue. ++ stuchanie i dobiera styl . .
IK1A_ KO4|komunikowac si¢ 1 N zaliczenie
. (66%) |lkomunikacji do
dyskutowac .
rozmowcy
Umie zdiagnozowac
) . przyczyny konfliktu i
IK1A_KO04 potraﬁ rozwigzywac |+ zastosowac wlasciwag  ||zaliczenie
konflikty miedzyludzkie||(66%) strategic jego
rozwigzania
portseae | e
IK1A_KO04 przekazy}’vac wiedzgi |+ 0 strukturze i formie zaliczenie
wywerde wplyw na (66%) wystgpien publicznych
zespot 1 innych dostosowanych do celu

Punkty ECTS za zajecia kontaktowe z nauczycielem: 2

Punkty ECTS za zajecia praktyczne tacznie; kontaktowe 1 bez kontaktu z nauczycielem: 2

Uzasadnienie punktow ECTS:

e Zajecia kontaktowe z nauczycielem:
o wyktad 12h
o zajgcia praktyczne w formie projektowej: 24h

e Zajecia bez kontaktu z nauczycielem:
o praca wiasna, opracowanie projektu studenckiego na zajecia 24h

Sumaryczna liczba godzin pracy studenta: 60h

Laczna liczba punktéw ECTS wynika z sumarycznej liczby godzin pracy studenta.
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Karta przedm 10tU - - Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym

Status:

KOD PRZEDMIOTU - Kierowanie zespolem interdyscyplinarnym
Nazwa w drugim jezyku:

Managing a cross-disciplinary team

Nazwa skrocona: KZ1

Numer katalogowy: projekt nr POWR.03.01.00-00-K312/15
Reprezentuje Kierunek: projekt nr POWR.03.01.00-00-K312/15

Odpowiedzialny za przedmiot: prof. nzw. PW dr hab. Kazimierz Wackowski
Strona WWW przedmiotu:

Jezyk wyktadowy: PL
Liczba punktow ECTS: 2

Poziom przedmiotu: Sredniozaawansowany
Forma zaliczenia przedmiotu: Zaliczenie

Wymiar godzin:

W: 12
pP: 24
L:

Przedmiot realizowany w ramach projektu nr: POWR.03.01.00-00-K312/15

Cel przedmiotu:

Celem przedmiotu jest zbudowanie i rozw0j umiejetnosci kierowania (bycia liderem)

malym zespotem, w szczegolnosci sktadajacym si¢ z przedstawicieli r6znych

zawodow, ktorzy pelnig rozne role w zespole. Poprzez uczestnictwo w zajgciach
studenci nabeda wiedze 1 umiejetno$¢ budowania zespotu, stawiania mierzalnych
hierarchicznych celoéw i rozliczania z nich (egzekwowania), podejmowania decyzji,

motywowania, dyscyplinowania, oceniania i integrowania zespotu.
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Tresci ksztalcenia:

Wyktad:
1) 2h — Zespo6t vs jednostka — proces grupowy
2) 2h - Lider vs menedzer — podobienstwa i roznice
3) 2h - Cele zespotowe i delegowanie zadan
4) 2h— Podstawowe funkcje menedzera: motywowanie, rozliczanie, ocenianie
5) 2h — Konflikty w zespole i ich wpltyw na produktywnos¢
6) 2h— Podejmowanie decyzji menedzerskich

Projekt:
1) 4h — Expose menedzera
2) 4h — Organizacja zespotu: role, odpowiedzialnos$¢, zadania, wiedza i narzedzia
3) 4h — Delegowanie zadan
4) 4h — Podstawowe funkcje menedzera
5) 4h — Rozwigzywanie konfliktow
6) 4h — Test kompetencji (zaliczenie) i przedstawienie projektow na zaliczenie

Bibliografia:

1.

8.

9

Bodak A., Skuteczno$¢ komunikacji wewnetrznej we wspotczesnych zespotach
pracowniczych, [w:] Perspektywy rozwoju partycypacji pracowniczej w Polsce w
warunkach Unii Europejskiej, praca zbiorowa pod red. S. Rudolfa, Wydawnictwo
Uniwersytetu Lodzkiego, £6dz 2007.

. Glinska-Newes$ A., Kulturowe uwarunkowania zarzgdzania wiedza w przedsiebiorstwie,

Wydawnictwo ,,Dom Organizatora”, Torun 2007.

Griffin R.W., Podstawy zarzadzania organizacjami, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 2005.

Kowalski M., Wierno$¢ (nie)odwzajemniona, czyli jak zatrzymac¢ pracownikéw w firmie,
,Personel i Zarzadzanie”, nr 15/16, 2002.

Kozak A., Proces grupowy. Poradnik dla treneréw, nauczycieli 1 wyktadowcow. Gliwice,
Onepress, 2010, ss. 176

Penc J., Nowoczesne kierowanie ludzmi. Wywieranie wptywu 1 wspotdziatanie w
organizacji, Difin, Warszawa 2007.

. Piotrkowski K., Swiatkowski M., Kierowanie zespotami ludzi, Dom Wydawniczy

Bellona, Warszawa 2000.

Stelmach W., Obrazy kierowania. Teoria, opinie o zarzagdzaniu zasobami ludzkimi,
Wydawnictwo Placet, Warszawa 2004.

Stoner J.A.F, Freeman R.E., Gilbert D.R.Jr., Kierowanie, PWE, Warszawa 2001.

10. http://www.hrnews.pl/TopNews,4226,Expose-mened%C5%BCera-w-5-krokach.aspx
11. http://www.okti.pl/zarzadzanie/expose-szefa

Metody oceny:

Test kompetencji (zaliczenie) i przedstawienie projektow na zaliczenie

Uwagi:

Przedmioty na ktorych bazuje dany przedmiot (prerekwizyty):

e [IP-IDW-PORZA-4-09Z] Podstawy organizacji i zarzadzania
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Wiedza
Kod Efekt Ksztalcenia dla Procent Efekt ksztalcenia Sposob
kierunku dla przedmiotu || sprawdzania
ma podstawowg wiedze
obejmujaca zagadnienia
powlqzancz - - Wiedza o . .
Zarzadzaniem 1 Inzynierig + rocesach zaliczenie,
IK1A_WO06b|[Produkcji w zakresie (66%) pru owveh i prac dyskusja na
grupowych 1 pracy zaje¢ciach
. zespolowej
procesow grupowych
i psychologii pracy
zespolowej
ma podstawowa wiedze
obejmujaca zagadnienia
powigzane z
%?ééiiia}?\lzrgalklrrefi}énlem . Rozumienie roli  |zaliczenie,
IK1A_WO06c J (66%) lidera i menedzera ||dyskusja na
S w firmie i zespole |zajeciach
etosu menedzera 1
kluczowych
kompetencji i
umiejetnosci
ma podstawowg wiedze
obejmujacg zagadnienia
powigzane z wiedza z zakresu
Zarzqdzz_l_niem 1 Inz_ynieriq przyczyn saliczenie
IK1A WO06d Produkcji w zakresie ++ konfliktow w dvskusia r;a
- (66%) ||organizacjach i ZZ. ciaJc h
konfliktow strategii ich Je
migdzyludzkich i ich rozwigzywania
kreatywnego
rozwigzywania
ma szczegdlowa wiedze
zwigzang z wybranymi .
zagadnieniami z zakresu ggéi%ﬁigh
inzynierii produkcji, et zarzadzania _ _
IK1A_ W10c|/dotyczaca (66%) |zespotem i zaliczenie
. podejmowania
Sposobow

podejmowania i
weryfikacji decyzji

decyzji w zespole
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Umiejetnosci
Efekt Ksztalcenia dla Efekt ksztalcenia dla Sposdb
Kod . Procent X :
kierunku przedmiotu sprawdzania
ma umiejetnosé
IK1A Uo5 |ma umiej¢tnosci +++ ;E(ljr;lt()) ksztr?iige\:,rvlil:(;z zaliczenie i
- samoksztalcenia si¢ (100%) | . ywan y projekt
niezbg¢dnej do
kierowania zespotem
potrafi zarzadzac .
procesem grupowym i Potrafi Wyglos.lc . . .
o R expose menedzera i zaliczenie i
IK1A_U10 ||zapewniac¢ i korygowac 0 . . (ak
efektywnosé pracy (66%) |[zdefiniowaé parametry ||projekt
zespohu pracy zespotu
potrafi stawia¢ cele dla ||++ potraﬁ Flelego wac |zaliczenie i
IK1A _U17 , zadani i rozlicza¢ z ich .
cztonkoéw zespotu (66%) L projekt
realizacji
. potrafi motywowac,
potrafi wykonywac ++ dyscyplinowa¢, kara¢ i ||zaliczenie i
MKZ1A UO01|podstawowe funkcje 0 . . .
menedzerskie (66%) |nagradza¢ cztonkow  ||projekt
zespotu
potrafi zdiagnozowac
potrafi rozwigzywaé  |++ konflikt . zaliczenie i
MK1A_U01 . zaproponowac .
konflikty w zespole (66%) A projekt
scenariusz jego
rozwigzania
Kompetencje spoteczne
Efekt Ksztalcenia Efekt ksztalcenia dla Sposob
Kod : Procent X .
dla kierunku przedmiotu sprawdzania

rozumie potrzebe
uczenia si¢ przez cate
zycie, potrafi

potrafi motywowac
pracownikow 1

IK1A_KO1/finspirowa i Tt ldyscyplinowaé w dyskusje na
) . (100%) . . zaje¢ciach
organizowac proces zakresie realizowanych
uczenia si¢ innych zadan i1 samorozwoju
0sob
pOtra,ﬂ. ,0 deWIEanO Dysponuje narzedziami 1
okresli¢ priorytety e .
shuzace realizacii et umiejetnosciami lepszego _ _
IK1A_ K04 : komunikowania si¢ z zaliczenie
okreslonego przez (66%)

siebie lub innych
zadania

zespotem i wywierania na
niego wptywu
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Punkty ECTS za zajecia praktyczne tacznie; kontaktowe i bez kontaktu z nauczycielem: 2
Uzasadnienie punktow ECTS:
e Zajegcia kontaktowe z nauczycielem:
o wyktad 12h
o zajecia praktyczne w formie projektowej: 24h
e Zajecia bez kontaktu z nauczycielem:
o praca wtasna, opracowanie projektu studenckiego na zajecia 24h

Sumaryczna liczba godzin pracy studenta: 60h

Laczna liczba punktéw ECTS wynika z sumarycznej liczby godzin pracy studenta.

86



